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Illetékesség, feleldsség és hataskor

A tablazatban az iranyitasi vezetd a vizsga szervezéséért €s lebonyolitasaért kijelolt munkatérs
feladata a vizsga teljes folyamatinak elékészitése, szervezése, bonyolitdsa, a bevont
eréforrasok, valamint a vizsgiztatasra vonatkozo dokumentacio, feljegyzések keletkeztetése,

feliigyelete

A rdviditések jelentése:
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V| a feladat végrehajtisa

E| afeladat végrehajtisaban val6 kitelezd egyiittmitkddés
T| a feladatrél tajékoztatést kap

V - Vizsgakdzpontvezetd
I — Trdnyitasi vezet
T - Titkarsagvezetod

Feladatok, tevekenységek

A vizsgaztatasi kérelem fogaddsa

A vizsgaztatasi feltételrendszer feliilvizsgalata

Ajanlatadas, kimutatas, szerzodés elékészitése, szerz6dés
megkotese

e-Krétarendszer feltoltése, Honlap aktualizalas

Szakértok felkérése, szerz8déskotés

Vizsgabizottsag felkérése, szerzGdéskatés, értesités

Vizsgafeladatok készitése, lektoralas, titkositas

Vizsgazok jelentkeztetése

értesités

Vizsgahelyszin ellendrzése, szerz6déskotés, Targyifeltételek

Vizsgadokumentacid elokészitése

Vizsgazok ertesitése

Vizsga lebonyolitdsa

Vizsgatevékenység feliigyelete, ellenbrzése

vizsgadosszié Osszeallitasa, archivélas

Vizsga zarasa, kérddivek kitéltése dokumentdaciorendezése,

Tapasztalatok feldolgozasa, értékelése

Javito intézkedések elrendelése

Szerzddéses kitelezettségek lebonyolitisa
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1. A szabalyzat célja

A vizsgaszabdlyzat megalkotasanak célja, hogy a Baranya Varmegyei Fliggetlen
Vizsgakdzpont (tovabbiakban: Vizsgakdzpont) vizsgaztatasi tevékenysége a szakképzésrol
sz0lo 2019. évi LXXX. torvény, (tovabbiakban Szkt.)és a szakképzésrdl szdlo térvény
végrehajtasardl  sz6ld  12/2020. (II. 7)) Korm. rendelet (tovabbiakban Szkr.)
kovetelmenyeivel Osszhangban térténjen.

2. Altalanos rendelkezések

A vizsgaszabalyzat a Vizsgakdzpont altal szervezett vizsgakra terjed ki, amelyekre
megfeleld engedélyekkel rendelkezik. A vizsgakbzpont a vizsgaztatisi érvényességi korét
lefedé KEOR szam ala tartozd szakmdék, szakképesitések esetében szervez vizsgdkat. A
vizsgakbzpont a szakképzésért felelés miniszter altal kiadott, a rendszerkovetelmények
hasznélatat megengedd (egyedi miniszteri tAmogatod) nyilatkozattal rendelkezik.

Jelen Vizsgaszabdlyzat az Szkt.,Szkr. kdvetelményeit hivatkozza, ezen eldirdsaitol eltérés, a
Képzési és Kimeneti Kdvetelményekben (tovdbbiakban: KKK), Programkévetelményekben
(tovabbiakban: PK), tanusitasi rendszerkévetelményekben (kiilénleges elofeltétel)
megfogalmazott egyedi kdvetelményeknek vald megfelelés érdekében torténhet. A Képzési
és  Kimeneti  Kovetelményekben,  Programkdvetelményekben — és  tantsitési
rendszerk&vetelményekben masként nem szabalyozott esetekben a Vizsgakdzpont belsd
szabdlyzata szerint kételezd eljamni. Amennyiben a vonatkozé KKK/PK-ban jelen
szabalyzattol eltérd eseti eldirasok keriiltek rogzitésre, Ugy a Vizsgaszabilyzatban leirtaktol
valo eltérés megengedett, a KKK/PK-ban megfogalmazott eseti eléirdsok a koételezen
kovetendok. (Amennyiben a Vizsgakozpont a kotelezd érvényli eléirdsokban pontositast,
szakmai dllasfoglalast igényl0 tartalmat azonosit, gy a hatékony vizsgaszervezés érdekében
¢szrevételeit jelzi a IKK felé.)

A Vizsgakdzpont minden vizsgara vonatkozdan biztositja a bizonylatok rendelkezésre
allasat, a wvizsgaszabilyzatnak megfeleléen vizsga adminisztracidt biztosit, melyek
hasznalatat a vizsgaztatdsban részt vevOk szamara kotelezévé teszi, dokumentdlja és
ellendrzi.

A teljes vizsgaztatasi folyamat alatt a munkabiztonsag fenntartiséért, a vonatkozd szabalyok
eljarasok kialakitasaért és betartatasdért a szakmai vezetd felel.

A 20/2012. (VIIL. 31.) a nevelési-oktatasi intézmények miikédésér6l és a kdznevelési
intézmények névhasznilatéardl sz6lé EMMI rendelet XX/B fejezet, 76/G Az oktatasért
felelos miniszter hataskorébe tartozo képesitGvizsgdk lebonyolitdsara vonatkozd
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szabdlyozas alfejezetben foglalt rendelkezések értelmében, ezen rendelet 10. sz.
mellékletében felsorolt szakképesitések tekintetében a fent jeldlt szabalyozas az iranyadd. A
20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 10. sz. mellékletében felsorolt szakképesitések képesitd
vizsgajat a koznevel€si rendszerben mikodd wvizsgakdzpont szervezi, az esetleges
jelentkezOk atirdnyitésra keriilnek a hataskorrel rendelkezd vizsgakozponthoz.

A Nemzeti Kdznevelésrdl szolo térvény 77. § (5a) bekezdése értelmében az oktatasért
felelds miniszter jeldli ki a szakgimnaziumi képesitd vizsgakra, a szakiskolai szakmai
vizsgdkra ¢€s képesitd vizsgdkra, valamint a pedagdgia, kézmivel6dés és miivészet
tanulmanyi teriilethez sorolt, iskolarendszeren kiviili képzések képesitd vizsgakra a mérést,
értékelést végzd szakértdket s a vizsgafeltigyeld elndkoket. A Vizsgakdzpont miikédése
sordn gondoskodik a fentiek betartasardl ¢s ez alapjan az oktatasért felelds miniszter
hataskorébe tartozd szakképesitések képesité vizsgait a vizsgabejelentes@emmi.gov.hu e-
mail cimen a képesitd vizsga megkezdést megel6z6 legalabb 30 nappal bejelenti.

Az egyes szakképesitésekre vonatkozé programkévetelmények eldirasa alapjan az agazatért
felelés miniszter Utmutatét adhat ki a szakmai kovetelmények részletes tartalmara, a
vizsgatevékenységek megszervezésére és lebonyolitdsara vonatkozdan, minden ilyen
esetben a kiadott miniszteri Otmutaté az iranyadé. Valamint a 2011. évi CXC. térvény a
nemzeti kdznevelésrol 99/K.§ (4) bekezdése alapjan ,, 4 vizsgabizottsag elnokeét és tagjait a
kiznevelésért felelGs miniszter javaslatdra a szakképzési dllamigazgatdsi szerv delegdlja, a
kézponti kiadasu tételsor, a feladatkézid lap, a segédanyag és a javitdsi-értekelési iitmutato
elkészitésérél a kiznevelésért felelds miniszter gondoskodik.” Ezen szabélyozas alapjan
kijelolt vizsgabizottsagi tag nem kerill kdzvetlen nyilvantartisba és nem eldirt feltétel a
szakmai felkeszités elvégzése.

Szakkifejezések és meghatarozasok

Elektronikus Vizsgaiigyviteli Informaciés Rendszer: (réviden Vizsgarendszer) Jelenleg e-
Kréta. Egy olyan online elérhetd, informatikai rendszer, melyben a Vizsgakdzpont(ok)
nyilvantartja(k) Szakmai- és képesitod vizsgai(ka)t, valamint vezetik az adott vizsga elott, alatt,
utan keletkezé dokumentumokat. A rendszer lehetdvé teszi a regisztralt maganszemélyeknek a
vizsgakra valo jelentkezést, és a szitkséges dokumentumok feltltését.

Feladatjavitd: Az a személy, akit a Vizsgakdzpont felkér adott frasbeli vizsgatevékenységre
vonatozd, vizsgazok altal megoldott dolgozatok javitasara.

Szakmai vizsga: allami vizsga, amely a szakiranyu oktatas soran megtanult, a képzési €s kimeneti
kovetelményekben az adott szakmaéra specidlisan eldirt szakmai ismeretek elsajatitasat orszagosan
egységes eljaras keretében méri (Szkt. 93. §)

Képesité vizsga: az akkreditalt vizsgakOzpont altal szervezett, a szakmai képzésben elsajatitott
¢s a programk&vetelményben a szakmai képzéshez kapcsoloddan megszerezhetd szakképesitésre
meghatarozott kimeneti kdvetelmények mérésére szolgalo vizsga (Szkt. 93/A. §)
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Képzési és Kimeneti kivetelmény (KKK): A szakmakhoz - az ellendrzési, a mérési és az
értékelési rendszer kialakitasat és muUkodését biztositd, a szakképzésben kételezben
alkalmazandd eléirdsokat régzité dokumentum.

Programkovetelmény (PK): szakmai képzés tartalmi (kimeneti) kdvetelményeit, a szakmai
képzéshez kapcsolodd — a szakmai képzéstol elvald és fuiggetleniil szervezett - képesitd vizsga
megszervezéséhez sziikséges feltételek és a képesitd vizsga vizsgatevékenységeinek részletes
leirasat tartalimazo dokumentum.

Tanusitasi  rendszerkdévetelmény: a  vizsgakdézpont — akkreditdlasnak — szakmai
kévetelményrendszerét rbgzitd dokumentum, ami az akkreditilds &ltaldnos, étfogd
szabalyozasanak kiegészitésével megalapozza a szakmai vizsgakézpont akkreditdlasahoz
nélkiildzhetetlen, tartalmazza a vizsgaztatdsi tevékenységgel szemben tamasztott elvarasokat,
koévetelményeket.

Innovativ Képzés Tamogaté Koézpont (IKK): Gazdasigi térsasdg, mely modszertani
kdzpontként vesz részt a szakképzés megujitasaban.

Vizsgakozpont (VK): Szakma megszerzésére iranyulé szakmai vizsgat, illetve szakmai
képzéshez kapcsoldddan megszerezhetd szakképesités megszerzésére iranyuld képesitd vizsgat
szervezd szervezet, mely szakképzési allamigazgatdsi szerv engedélyének kiaddsardl szélo
hatérozat véglegessé valasdval egyidejiileg felvételre keriil az akkreditdlt szakképzési
vizsgakdzpontok engedéllyel rendelkezd hatdsagi nyilvantartasaba.

Partatlansag: Az objektivitids megléte. Az objektivitds azt jelenti, hogy nem allnak fenn
érdekellentétek, illetve azokat feloldjak oly moédon, hogy ne befolyasoljadk hatranyosan a
vizsgakdzpont tevékenységeit.

Projektfeladat: A KKK-(k)/PK-(k)-ban meghatarozott leiras alapjan elkésziilt vizsga
feladat(ok)

Projektfeladat leirasa: A KKK-(k)/PK-(k)-ban meghatdrozott leirds a Projektfeladatra
vonatkozoan.

Jelélt: Jelentkezd, aki teljesitette a meghatirozott eldfeltételeket, és engedélyt kapott a
vizsgaztatasi folyamatban valo részvételre. A jelSltre hasznalt egyéb kifejezés a vizsgazo.

Jelentkezo: Olyan személy, aki jelentkezést nytjtott be a vizsga folyamatban valo részvételre.

Baranya Varmegyei Fiiggetlen Vizsgakozpont (tovabbiakban: Vizsgakozpont): akkreditalt
szakképzési vizsgakdzpont, szakmai és képesitd vizsgaztatdsi tevékenységét a NAH-
2024/F/3/101065/AKKR/100028 iktatoszamu igazolas €s a 12/2020 (11. 7.) Korm. rendelet 21.§
alapjan végzi .

3. Jelentkezés
A vizsgakdzpont az altala szervezett szakmai vizsga €s képesitd vizsga megnevezését,
idopontjat €s helyszinét — a szakmai vizsga és a képesitd vizsga meghirdetésével egyidejlileg —

honlapjan és a szakképzési tajékoztatdsi és informacids kdzpont keretében miikddtetett
honlapon kézzéteszi.
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A jelentkezés egyszerisitett folyamata: a https://www.bvfv. huw/index.php/vizsgazoknak oldalon
lathaté.

Szakmai vizsga esetén:

A tanuldk, illetve a képzésben résztvevik a vizsgara személyesen vagy meghatalmazott Gtjan
a Vizsgakdzpontnél rendszeresitett jelentkezési lapon jelentkezhetnek vagy az erre a célra is
létrehozott Vizsgarendszerben jelentkezhetnek.

A jelentkezési lap benyjtadsanak hatarideje szakmai vizsgéra
a) a februar—marciusi vizsgaidoszak esetén a vizsgaidoszakot megel6z6 év december
hénap elsé napja,
b) a majus—juniusi vizsgaiddszak esetén a vizsgaiddszak éve februar honapjanak
tizenotodik napja,
c) az oktéber—novemberi vizsgaid@szak esetén a vizsgaiddszak éve angusztus
hénapjanak utolsé munkanapija,

d) részszakma megszerzésére iranyuld vizsga idépontjat a Vizsgakdzpont hatarozza
meg, melyet sajat honlapjan kozzétesz.

A szakképzésért felelos miniszier nemzetk6zi szerz6dés, egyezmény, megéllapodas, annak
hidnyaban viszonosség alapjan engedélyezheti, hogy a kiilfoldi vizsgézd a vizsgaidgszaktol
eltérd idében tegyen szakmai vizsgat. (Szkr. 262. § (3) )

Jelentkezés beérkezésérdl a vizsgakdzpont, a bekilldonek visszajelzést ad.
A jelentkezési Iap érvénytelen, ha:
- hidnyosan vagy rosszul kitdltétt,

- nincs aldirva vagy a jelentkezdt nem lehet beazonositani, vagy
- hataridon tal érkezett meg.

Elutasitasra kerill a jelentkezés, ha a szilkséges dijfizetés hataridére nem torténik meg.

Képesitd vizspa esetén:

A képzésen résztvevok a vizsgara személyesen vagy meghatalmazott titjan a vizsgakdzpontnal
rendszeresitett jelentkezési lapon jelentkezhetnek (vagy az erre a célra is létrehozott
Vizsgarendszerben jelentkezhetnek.

A jelentkezési lap érvénytelen, ha:
- hianyosan vagy rosszul kit6ltétt,
- nincs aldirva vagy a jelentkez6t nem lehet beazonositani, vagy
- hatéridon tul érkezett meg.

A Vizsgakézpont elutasitja a jelentkezést, ha a sziikséges dijfizetés hataridére nem térténik
meg.

A képesitd vizsgara vald jelentkezési lap benyujtasanak hataridejét a vizsgakdzpont hatarozza
meg, melyet sajat honlapjan és az erre a célra is létrehozott Vizsgarendszerben tesz kdzzé.
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A jelentkezés beérkezésérol a Vizsgakozpont a bekiildének visszajelzést ad.

4. Igazolas a vizsgira bocsatis feltételeinek teljesitésérol

Szakmai vizsea esetén:

A szakmai vizsgdra csak az a jelentkez6é bocsathatd, aki érvényes jelentkezési lappal
rendelkezik, illetve a képzési és kimeneti kovetelményekben (a tovabbiakban: KKX) talalthat
feltételeket teljesitette.

A vizsgara valo jelentkezéssel egyidejiileg kell benytijtani vagy feltSlteni— rendelkezésre allas
esetén — a valamennyi el6irt képzési éviolyam €s az egybefiiggs szakmai gyakorlat eredményes
teljesitését 1gazolo, a képzd altal kidllitott hiteles dokumentumokat, illetve minden egyéb, az
érintett vizsgdhoz tartozd KKK-ban, a vizsgara bocsatas elofeltételeinek teljestilését igazold
dokumentumot. A jelentkezOnek legkésébb a szakmai vizsga megkezdéséig igazolnia kell,
hogy a szakmai vizsgdra bocsatashoz sziikséges, a KKK-ban meghatarozott feltételekkel
rendelkezik.

A jelentkezéshez csatolt igazold dokumentumokat a Vizsgakézpont ellendrzi. A jelentkezési
hataridd lejarta utan legfeljebb 10 nappal a jelentkezd irdsbeli tdjékoztatast kap a jelentkezés
elfogadéasarol, illetve felszdlitast a hidnyzo dokumentumok poétlasara.

Amennyiben a jelentkezé a jelentkezéskor, vagy legkésdbb a szakmai vizsga megkezdéséig
nem igazolja, hogy megfelel a szakmai vizsgira bocsitdas KKK-ban meghatirozott
feltételeinek, gy a jelentkezését a vizsgakoOzpont torli, melyrél a jelentkez6 irasbeli
tajékoztatast kap (Szkr. 263. § (3)).

Képesito vizsga esetén:

Képesité vizsgara csak az a jelentkezé bocsathato, aki a vizsgara jelentkezés, illetve a
programkdvetelményekben (a tovabbiakban: PK}) taldlhaté vizsgara bocsatidshoz sziikséges
elofeltételeket teljesitette.

A vizsgara valo jelentkezéssel egyidejlileg kell beny(jtani vagy feltdlteni a PK-ban régzitett, a
képzés kovetelményeinek teljesitésérol a képzd intézmény altal kiallitott tandsitvany(oka)t,
illetve minden egyéb, az érintett vizsgahoz tartozé PK-ban a vizsgara bocsatas elofeltételének
meglététét igazold dokumentumot.

A jelentkezéshez csatolt igazolé dokumentumokat a Vizsgakézpont ellendrzi. Jelentkezési
hataridd lejarta utén a jelentkezd irasbeli tajékoztatast kap a jelentkezés elfogadasardl, illetve a
felszolitast a hidnyzd dokumentumok pétlésara.

Amennyiben a jelentkezd a jelentkezéskor vagy a jelentkezési dokumentumok ellendrzést
kovetd hianypotlasra felszdlitast kdvetden, a megadott idépontig nem igazolja, hogy megfelel
a képesitd vizsgara bocsatds PK-ban meghatarozott feltételeinek, gy a jelentkezését a
vizsgaktzpont torli, melyrdl jelentkezd irdsbeli tajékoztatast kap.

5. Felmentési kérelmek benyijtasa jogszabaly, KKK és PK alapjan
(tanulmanyi versenyeredmény; beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel
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kiizdé jelentkezd, sajitos nevelési igényii jelentkezé, fogyatékkal él6 jelentkezé
esetén)

Szakmai és Képesitd vizsga esetén egyardnt:

A szakmai vizsga, képesitd vizsga vizsgatevékenységei aldl — a jogszabalyban vagy a KKK-
ban, illetve PK-ban meghatarozott kivétellel — nem adhaté felmentés (Szkr. 264. § (1)).

Az Szkr. 264. § (1) bekezdése alapjan a vizsgazd felmentést kérhet szakmai vizsga
vizsgatevékenységei letétele alol, ha a jogszabdly, illetve a KKK erre lehetdséget ad.

Képesitd vizsga esetén vizsgatevékenység aldli felmentés a PK-ban régzitett esetekben az ott
meghatarozott feltételek teljesiilése esetén adhato.

Mentesiil a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység letétele aldl az a vizsgdzd, aki orszagos
szakmai tanulmanyi versenyen, WorldSkills vagy FEuroSkills versenyen a KKK-ban
meghatarozott kdvetelményt teljesitette és a versenyfelhiviasban meghatirozott helyezést,
teljesitményt, szintet elérte. Ebben az esetben a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység
eredménye jelesnek mindsiil (Szkr. 264. § (2)).

Az Szkr. 297. § (1), (2), (3) bekezdésére és (3) bekezdés b), ¢) pontjara figyelemmel a
vizsgakozpont

1) az interaktiv, irasbeli vizsgatevékenységen lehetdvé teszi a tanulmidnyok soran
alkalmazott segédeszkdz hasznalatat vagy segédszemély igénybevételét. A
vizsgakdzpont a hallaskéarosodott vizsgdzd kérelmére a vizsgatevékenység szoban
{0rténo részének idejére - ha az indokolt - jelnyelvi tolmacsot biztosit.

2)  indokolt esetben engedélyezi, a vizsgazd igazolt kérelme alapjan
a)  a vizsgdzd mentesitését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része vagy annak

egy tipusa, szintje aldl, ha a vizsgazdt a szakmai oktatds, szakképzés soran is
mentesitették az idegen nyelv értékelése és minositése aldl,

b)  az interaktiv, irdsbeli vizsgatevékenység széban torténd vizsgatevékenységgel
vagy a vizsgatevékenység szoban tOrténd részének interaktiv, irasbeli
vizsgatevékenységgel torténd kivaltasat,

¢} az adott vizsgatevékenység az arra meghatarozott 1dénél hosszabb idé alatt
torténd teljesitését azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitds nem haladhatja
meg a projektfeladatra eldirt idotartam harminc szazalékat kivéve, ha a KKK-k, PK-
k mésként rendelkeznek.

Az igazolt fogyatékkal él6 vagy tanulési nehézséggel kiizd6 vizsgazd irdsos kérelmére egyedi
eljaras szerint vizsgazhat, amennyiben minden egyes vizsgarészben a feladatot/feladatokat a
KKX-ban /PK-ban leirtaknak megfelelden teljesiteni tudja. Az egyedi eljardsra iranyuld kérést
a jogszabdlyl és a vizsgahelyszin lehetségei adta keretek kozott személyre szabottan kezeli
VizsgakOzpont, legyen szé akar latds-, vagy hallassériilt, mozgaskorlatozott, ill. egyéb
problémaval ¢16 jelentkez6rol.

Egyedi eljaras keretében pl. a diszlexids, diszgrafias, latassériilt vizsgazo esetén - a vonatkozo
szakmai ajanlasok figyelembe vételével - egyedileg szerkesztett vizsgaanyag (betltipus,
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nagyobb betliméret, elrendezés stb.) késziil.

Szamitogép haszndlata biztositott minden olyan esetben, amikor a vizsgdzd irasképe olyan
mértékben lenne rendezetlen vagy nehezen olvashato, hogy az mér az értékelést is gatolnd, és
errd]l megfeleld szakértdi véleményt nyijt be a kérelemmel egyiitt.

Minden egyedi eljardsi igény a kérelem beérkezését kovetben, a szakvélemény
figyelembevételével, eldzetesen atvizsgalasra keriil a teljesithetdség szempontjabol, melynek
eredményérdl a kérelmezd irasbeli tajékoztatist kap. Minden egyedi eljards dokumentélésra
kerdl.

A vizsgara valo jelentkezéssel egyidejiileg a vizsgdzdnak irdsban kell benyijtania a
Vizsgakdzpontnak a szakmai vizsgdhoz, képesité vizsgdhoz kapesolédd Felmentési kérelmeket
és — rendelkezésre 4llas esetén — a kérelmek alapjaul szolgaldé dokumentumokat.

A felmentési kérelem alapjéul szolgalé igazold dokumentumokat a vizsgakézpont ellenérzi.
Legkéstbb a jelentkezési hatarid6 lejrta utén 10 nappal, a kérelmezd frasbeli tajékoztatast kap
a felmentési kérelem -elfogadasardl, eclutasitdsardl, illetve a felszolitast a hianyzd
dokumentumok pétlasira. Nem pdtolt, vagy nem megfelelé igazold dokumentumok esetén a
kérelmet a vizsgakézpont elutasitja. Felmentési kérelemmel kapcsolatos dontés meghozatalara,
az errdl sz616 hatérozat kiallitasara a vizsgak6zpont vezetdje jogosult.

6. Kiilonleges igények, egyedi rendkiviili sziikségletek figyelembe vétele

Szakmai és képesiid vizsea esetén egvardni;

A Vizsgak&zpont a jelentkezési lapon tajékoztatja a jelentkezot, hogy az idében, eldre jelzett
kiilénleges igényeinek, egyedi vagy rendkiviili szitkségleteinek figyelembevételére az Szkr.-re
tekintettel van lehetOség.

Vizsgarész beszamitasa

Masik vizsgakdzpontbol hozott vizsgarész eredményének beszamitidsara vonatkozd kérelem
irdsban, a jelentkezéssel egyidejilleg adhato be a Vizsgakdzpontnak. A Vizsgakdzpont vezetdje
a rendelkezésre 4116 igazolo dokumentumok (jelentések, adatok, jegyzékdnyvek) ellendrzése
utan, a vizsgarész beszamithatosaganak kivizsgalasat kvetden dont €s a dontésrol a jelentkezot
a megadott elérhetségek valamelyikén, frasban, a jelentkezési hataridé lejarta utan legfeljebb
10 nappal tajékoztatja.

Méltanyossdgi kérelem

Me¢éltanyossagi kérelem irdsban, — lehetdség szerint — a jelentkezéssel egyidejiileg adhatd be a
Vizsgakdzpontnak. Méltanyossagi kérelem nydjthaté be pl. az adott vizsganap iddbeosztasaval
kapcsolatban indokolt esetben, pl. tavolrdl érkezd jelentkezd, kisgyermek gondozésa,
egészsegiigyi problémak miatt,

A méltanyossagi kérelmet a Vizsgakozpont vezetdje birdlja el. A dontésrdl a jelentkez6t
irdsban, a megadott elérhetdségek egyikén 15 napon beliil tajékoztatja. Vizsga megkezdése elott
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15 napon beliil érkezett méltanyossagi kérelem esetén, a Vizsgakézpont vezetd az elbiralast
lehetség szerint a legrévidebb 1ddn belill teszi meg. A kérelmezd tdjékoztatdsa a dontést
kévetden megtorténik, legkésobb a vizsgat megeldzd napig (beérkezés fliggvénycben).

A vizsgat megel6z6 munkanapon, illetve a vizsga napjan beadott méhtanyossagi kérelmet a
Vizsgakézpontnak nem all modjaban befogadni.

Rendkiviilli élethelyzetbdl addddéan a vizsga megkezdése eldtt bejelentett méltanyossagi
kérelem esetén a Vizsgakdzpont helyszinen jelenlévd képviseldje jogosult a méltanyossagi
kérelmet fogadni, arrol a Vizsgakdzpont vezetével egyeztetni, majd a dontést a kérelmezo és a
vizsgabizottsag tudomasara hozni. Az eseményt jegyz6konyvben régziteni szilkséges.

M¢éltanyossagt kérelemre hozott dontéssel szemben nincs fellebbezési lehetdség.

A Vizsgakdzpont az egyenld esélvek biztositasa érdekében, FEsélyegyenldségi és
Jfenntarthatosagi politikdjaval Osszhangban a jelentkezési lapon kiilon is felméri a konkrét
segitségnyljtasra, specialis feltételckre vonatkozd igényeket. A Vizsgakdzpont az igények
megvalosithatosagat mérlegeli, bevonva az érintett vizsgahelyszint is, szilkség esetén tovabbi
informaciokért felveszi a kapesolatot a jelentkezdvel. A Vizsgakdzpont vezetdje a
rendelkezésre 41l informéciok alapjan dont a specialis igények teljesitésérol, a dontésrdl a
jelentkez0t a megadott elérhetdségek valamelyikén irasban, a jelentkezési hatarido lejarta utan
legfeljebb 10 nappal tdjékoztatja. A vizsgahelyszin vizsgara toérténé megbizasa a specidlis
feltétek teljesitésére is ki kell térjen, melynek teljestilése a vizsga kezdetét megeldzéen
dokumentaltan keriil ellendrzésre.

7. A vizsga megszervezése és lebonyolitasa

Szakmai vizsea esetén:

Szakmai vizsgat februar—maércius, majus—jinius és oktdber—november hénapban lehet tartani
(a tovabbiakban: vizsgaiddszak) (Szkr, 262. (1) bekezdése). Az interaktiv vizsgatevékenység
orszagos kozponti vizsganapjait a szakképzésért felelés miniszter az altala vezetett
minisztérium honlapjan kézzétett kzleményében — a Kormény adott dgazatért felelds tagjanak
egyetértésével — hatdrozza meg a szakmai vizsga tanévét megelézd tanév méjusanak utolso
munkanapjaig. A Vizsgakdzpont az interaktiv vizsga idOpontjat honlapjan és az erre a célra is
létrehozott Vizsgarendszerben kozzéteszi. A projektfeladat vizsgaid6pontjat a vizsgakdzpont
hatarozza meg (Szkr. 262. § (2) bekezdése).

A vizsgakOzpont a vizsgacsoportokat szakmankeént alakitja ki. A vizsgacsoport létszama nem
haladhatja meg az Szkt.-ben el6éirt maximalis osztalylétszamot, a 32 f6t. A szakmai vizsgat az
elsd vizsgatevékenység napjat kovetd 30 napon belil be kell fejezni, kivéve, ha a KKK maésként
rendelkezik. A vizsga id6tartama legfeljebb 3 nap, mely egy nappal meghosszabbithaté (Szkr.
277. § (1), (4) és (5) bekezdése).

A szakképzésrél szolo 2019. év LXXX. torvény és a szakképzésrdl szolo torvény
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végrehajtasardl szold 12/2020. (11. 7.) Korm. rendelet 261. § alapjan a szakmai vizsga magyarul
vagy részben vagy egészben idegen nyelven is megszervezhetd. A Vizsgakdzpont biztositja,
hogy az 4ltala megszervezett valamennyi szakmai vizsga tekintetében legyen lehetdség magyar
nyelven szakmai vizsgat tenni. A nem magyar nyelven leteft szakmai vizsga az éllamilag
elismert nyelvvizsgaval nem egyenértékii, azt nem helyettesiti. Amennyiben a vizsgazo
kérelmezi, hogy a vizsga magyartdl eltérd nyelven Keriiljon lebonyolitasra, ehhez sziitkséges a
képzés nyelvénck egyezdsége és igazolasa.

Ha a szakmai vizsga nyelve nem magyar, vagy a képzési és kimeneti kévetelmények a vizsgara
bocsatas feltételeként kdzépfokl nyelvvizsgat irnak el6, és a szakmai vizsga idegen nyelvi
kovetelményeket is tartalmaz, legalabb a vizsgafeliigyeldnek a szakmai vizsga nyelvét
anyanyelven kell beszélnie, vagy abbol a KER szerinti C1 szintli allamilag elismert
nyelvvizsgaval vagy azzal egyenértékii okirattal kell rendelkeznie.

Ha a szakmai vizsgat/képesitd vizsgat szabalyozéo KKK/PK a vizsgatevékenységek
megszervezésére, vizsgaiddpontjaira sajatos feltételeket enged (pl. online/virtualis formaban
szervezhet® vizsga), abban az esetben a Vizsgakdzpont ezeket a feltételeket a vizsgara
jelentkezési lapon megjeleniti, ezzel t4jékoztatja a jelentkezit, és egyben lehetéséget biztosit
(tevOleges nyilatkozattal) a jelentkezdnek, hogy ezeket igénybe vegye, ezekkel éljen.

A vizsga bejelentése:

A Vizsgakozpont a vizsgit az Szkr. 266. §-a (1) bekezdése alapjan meghatarozott 15 napos
hatariddt betartva, a szakképzési allamigazgatasi szerv altal miikédtetett elektronikus feliileten
jelenti be.

Bejelentési hatdriddk:
a) a februdr—marciusi vizsgaiddszak = december 1. = december 15.
b) a majus—juniusi vizsgaiddszak = februar 15. = marcius 1.
c) az oktdber—novemberi vizsgaiddszak = augusztus 31. = szeptember 15.

A Vizsgakdézpont egy alkalommal moddosithatja a bejelentett adatokat, az els6
vizsgatevékenység elott 15 nappal.

A vizsga napja és iddpontja a mindenkori jogszabalyok, rendeletek figyelembevételével keriil
megallapitasra, amelyrol a vizsgdzo irdsban kap értesitést a szakmai vizsga megkezdése el6it
legaldbb hét nappal Az idépont meghatarozasanal figyelembe kell venni a jelentkezdk
sziikségleteit €s a gazdasagossagi, kormyezeti szempontokat egyarant.

A vizsga elGkészitése

A vizsgéra kizarélag (kivéve, ha a KKK/PK masként rendelkezik) olyan irasbeli, illetve
projektfeladat keriilhet, melyet a Vizsgakdzpont az ER-03 Vizsgafeladatok készitése
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eljarasrendben meghatarozottak szerint fejlesztett ki, illetve amelyet a Vizsgakdzpont egyéb
jogosultsag alapjan hasznalhat fel (mas akkreditalt vizsgakdzponttal, mas jogosult szervezettel
vald egylittmiikddés). Minden fejlesztett feladat a vonatkozo Keépzési és Kimeneti
Kovetelményekben meghatdrozott méresi tartalommal kell, hogy birjon (vizsgatevékenység
leirdsa). Minden fejlesztett feladatnak a KKK-ban meghatarozott idétartam alatt teljesithetének
kell lennie. Az eclkészitett értékelési utmutatéknak meg kell egyeznittk a KKK-ban
meghatarozott értékelési szempontokkal és azok beszamitasi sulyaranyaval. A feladatfejlesztd
szakértoket és fejlesztett feladatokat birdld szakért6ket a Vizsgakdzpont bizza meg az adott
feladatra.

A Vizsgakozpont megbizza a vizsgafeliigyeldt €s a vizsgabizottsag tovabbi tagjait, kijeléli a
szakmai vizsga jegyz6jét, az interaktiv vizsgatevékenység feliigyel6jét és a technikai feltételek
folyamatos biztositdsaért feleldés személyt (Szkr. 268. §). A vizsgabizottsdg, illetve a
vizsgaztatasban részt vevé egyéb személyek megbizasanal a vonatkozd jogszabalyban,
kormanyrendeletben, a Vizsgakdzpont belsd szabalyzataban, valamint az adott vizsgira
vonatkozo6 képzési kimeneti kdvetelményben meghatarozott feltételeknek vald megfelelést kell
figyelembe venni.

A vizsgatevékenységek jellegérdl, sorrendjérél, idépontjardl, helyszinérél €s a vizsgaval
kapcsolatos tovabbi tudnivaldkrdl a Vizsgakdzpont — a vizsga megkezdése elott legalabb hét
nappal — tajckoztatja a vizsgabizottsag tagjait, a vizsgdzokat, a vizsga szervezésében
kézremilkodé gazdalkodd szervezetet, valamint a vizsga lebonyolitidsaban kozremikodd
személyeket (Szkr. 267. § (1) bekezdés).

Amennyiben az egy agazathoz tartozé interaktiv vizsgdk ugyanazon a napon kerlilnek
megrendezésre, abban az esetben el6fordulhat, hogy a vizsgatevékenységek nem ugyanazon a
helyen kertilnek lebonyolitasra a specidlis targyi sziikségletek miatt.

Amennyiben az interaktiv vizsgafeladat a szakmai vizsga tovabbi helyszinétdl eltér6 helyen, a
Baranya Viarmegyei Szakképzési Centrum részeként mikoddé egyéb intézmeényben keriil
lebonyolitasra, ebbél addddan koltség nem terhelheti a vizsgazot.

A vizsgazok tajékoztatdsa a Vizsgakdzpont feladata, kivéve, ha a képzé intézmény és a
vizsgakézpont megallapodast kot, miszerint a vizsgdra jelentkezdk személyes tajékoztatasa -
dokumentaltan és igazolhatd mddon- a képzé intézmény feladata. Ez utébbi esetben a
Vizsgakozpont a képz6 intézmény tajékoztatasirél gondoskodik a vizsga megkezdése elott
legalabb 10 nappal. A Vizsgakdzpont e-mailben tijékoztatja a vizsgéra jelentkezetteket, a
vizsgaval kapcsolddd informaciokrol.

Vizsgakézpont a vizsgabizottsag tdjékoztatasval egyidejiileg megkiildi a vizsgafeliigyeltnek és
a vizsgabizottsdg tovabbi tagjainak a projektfeladat leirasdt és a szakmai vizsga
lebonyolitasanak tervezett rendjét (a tovabbiakban: lebonyolitasi rend) (Szkr. 267. § (2)
bekezdés).

A Vizsgakézponira vonatkozd tantsitdsi rendszerkdvetelményeken tul is, egyiittmitkddé
partnereinek bevonasaval biztositja, hogy szlikség esetén a jeldltek a vizsga helyszinén bejarast
végezzenek helyismeret céljabdl, illetve megismerhessék a specialis rendszereket, gépeket,
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berendezéseket, programokat, azok mukodését. A vizsgahelyszin elézetes bemutatdsanak
szlikségességérol a felkért feladatfejlesztd partnerektdl kért és kapott informécidk, a
vizsgahelyszin szakemberel altal tett javaslat, esetlegesen a képzdé intézménnyel t6rténd
egyeztetés alapjan hataroz a Vizsgakdzpont.

A Vizsgakdzpont célja az esélyegyenldséget biztositani, minden olyan esetben ahol a képzdhely
€s a vizsgahelyszin éltal biztositott eltérd koriilmények, felszereltség a vizsgazd teljesitményét
befolyasolhatja.

Amennyiben a vizsga, melyre a jelentkezd érvényes jelentkezési lapot nydjtott be vagy az erre
a célra is létrehozott Vizsgarendszerben jelentkezett, nem keriil megszervezésre, Ugy a
Vizsgakdzpont errél e-mailben téjékoztatia a jelentkezdt és beleegyezését kéri a jelentkezés
IKK felé, illetve egyiittmiikddé mds akkreditdlt vizsgakodzpont felé torténd tovabbitdsara.
Amennyiben a jelentkezd a jelentkezés tovabbitasat elutasitja, a vizsgakdzpont torli a
jelentkezést.

Képesitd vizsea esetén

Amennyiben a jogszabalyok, rendeletek, programkovetelmények vagy egyéb a Vizsgakdzpont
részere kotelezd érvényll eléirdsok masként nem rendelkeznek, az irdsbeli és a projektfeladat
vizsgaidbpontjat is a Vizsgakdzpont hatdrozza meg. Az idOpont meghatirozisanél figyelembe
kell venni a jelentkezok sziikségleteit és a gazdasagossagi, kéryezeti szempontokat egyarant.

A Vizsgakézpont a vizsgaidOpontokat a honlapjdn az erre a célra is létrehozott
Vizsgarendszerben nyilvanossagra hozza.

A vizsgakdzpont a vizsgacsoportokat szakméanként, egyes esetekben dgazatonként alakitja ki.
A képesitd vizsgat az els0 vizsgatevékenység napjat kdvetd 30 napon belill be kell fejezni,
kivéve, ha a PK masként rendelkezik. A vizsga id6tartama legfeljebb 3 nap, mely egy nappal
meghosszabbithato.

A vizsga bejelentése:

A Vizsgakozpont a vizsga bejelentését a vonatkozo, hatalyos rendelkezéseknek megfeleléen
végzi, figyelembe véve a hatalyos rendelkezésekben megjelolt hataridéket.

A vizsga elbkészitése

A Szakmai vizsganal részletezett szabalyozasok a képesit) vizsgik esetében is kotelezd
érvényliek az alabbi kitételekkel:

-szakmai vizsga helyett képesitd vizsga,

- interaktiv vizsgatevekenység helyett irasbeli vizsgatevékenység,

- KKK helyett PK értendék valamint,

- vizsgara csak olyan irasbeli vizsgafeladat keriilhet, mely a projektfeladatnal részletezett
modon keriil fejlesztésre.
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Szakmai vizsga esetén:

A vizsga lebonyolitasa
A vizsga lebonyolitasaban a kivetkezd személyek vesznek részt:

- 3 tagl vizsgabizottsdg,

- avizsga jegyzoje,

- terem- €s folyosofeliigyeld (a tovabbiakban: feliigyeld),

- technikai feltételek folyamatos biztositisaért felelds személy,

- a szakmara vonatkozé KKK-ban elbirt specidlis személyi feltételnek megfeleld
személyek.

A vizsgafelligyeld, illetve a vizsgabizottsdg tovabbi tagja nem lehet az, aki a vizsgdzd szakmai
vizsgara t6rténd felkészitésében részt vett, vagy a vizsgazd hozzatartozdja. A vizsgafeligyeld
¢s a vizsgabizottsag tovabbi tagja csak olyan személy lehet, aki a vizsgan megszerezhetd
szakma oktatdsdhoz jogszabalyban el6irt feltételekkel rendelkezik. A egyik tagja csak olyan
személy lehet, aki meghizasa idépontjaban a vizsgan megszerezhetd szakma tekintetében
rendszeres oktatasi tevékenységet folytat (Szkr. 272. § (4)).

A jogszabalyban eldirt feltételt, miszerint egyik tag csak olyan személy lehet, aki megbizasa
idépontjaban a vizsgan megszerezhetd szakma tekintetében rendszeres oktatési tevékenységet
folytat, a Vizsgakdzpont a megbizds eldtt vizsgélja. Rendszeres oktatdsi tevékenységet
igazolhat a felkért bizottsagi tag a felkéréskor érvényes oktatoi munkaviszonnyal, a vizsgat
megeldzé tanévre vonatkozd oktatéi szerzGdéssel, iskolarendszeren kivilli képzés esetén
megbizasi szerzddéssel, mely a vizsga évében, vagy az azt megelézd évben volt hatalyban.
Rendszeres oktatasi tevékenysegként elfogadhaté minimum heti 5 6ra oktatas igazolésa a fent
irt médokon.

A vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgatermekben és a folyosdkon allandé feligyeletrél kell
gondoskodni.

A vizsga adatainak a torzslap kiilliven €s beliveken torténd rogzitése elektronikus uton térténik,
amit a vizsga jegyzdje készit el az erre a célra is létrehozott Vizsgarendszerben a vizsga
megkezdése el6tt. A torzslapra az adatokat eredeti okiratok, igazolasok alapjan kell bejegyezni.
A vizsgaeredmenyek kialakitasat kovetden a térzslapon az egyes vizsgafeladatok eredményeit
kiilon-kiildn kell rogziteni, tovabba a vizsgatdrzslapra ra kell vezetni a vizsgazora vonatkozd
hatarozatokat és zaradékokat. (Szkr. 270. § (1)-(2) ).

Az egyes vizsgatevékenységek a lebonyolitasi rendben meghatarozott személyek jelenlétében
kezdhetOk meg és folytathatok le az Szkr. szerint kell elkésziteni). A vizsgardl egyetlen
vizsgajegyz6konyv késziil, amely idérendben tartalmazza a vizsgdz6 adatait, a vizsga 0sszes
eseményét, a vizsgabizottsdg értekezleteit és dontéseit, a vizsgafelligyeld szakmai vizsgaval
kapcsolatos tapasztalatainak értékelését.

Ha a vizsgaszervezés helyl sajatossagai vagy rendkiviili esemény miatt a vizsgaprogramot
mddositani sziikséges, akkor a hosszabbitas tényét is rogziteni kell a jegyzékdnyvben (Szkr.
277. § (5)).
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A szakmai vizsga:
+ interaktiv (szamitogép alkalmazasat igényld) és a

«  projektfeladat megvaldsitasabol all.

Az interaktiv vizsgatevékenység

A vizsgdzonak a fcladat és az utmutatd alapjan a szadmitogép altal véletlenszerlien generalt
vizsgafeladatsort kell az interaktiv vizsgan megoldani (Szkr. 260. § (2) ).

Az interaktiv vizsgatevékenységet csak akkor lehet megkezdeni, ha az ahhoz sziikséges
feltételekrdl a vizsgabizottsdg meggy6z0dott (elegendd mennyiségli szdmitdgép, a technikai
feltételek folyamatos biztositasaért felelds személy).

Az interaktiv vizsgatevekenység lebonyolitidsa a technikai feltételek biztositdsa érdekében
torténhet csoportbontdsban (egy vizsgacsoportba tartozdk ugyanazon a vizsgahelyszinen, de
kiilonbozd teremben), a vizsgacsoportok Iétszama a szakképzési torvényben meghatarozott
(legfeljebb 32 vizsgdzd — lehet tébb csoportban) eldirasoknak megfeleléen torténik. A
vizsgateremben a vizsgdzokon €s a vizsgabizottsdgi tagon, a vizsga jegyz§ién, a technikai
feltételek folyamatos biztositasaért felelos személyen, valamint a feliigyelon kiviil més személy
nem tartdzkodhat. A technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelds személy a
VizsgakOzpont irdsos engedélyével tartozkodhat a vizsgateremben. A Vizsgakdzpont
vezetdjének irdsos engedélyével indokolt esetben (pl ellenérzés céljabol) a vizsgateremben
megbizott személyek jelen lehetnek.

A vizsgatevékenység megkezdése el6tt a vizsgateremben a VizsgakGzpont altal megbizott
teremfeliigyeld tlésrendet készit és tdjékoztatdst ad az interaktiv vizsgatevékenység
szabalyairdl, a hasznalhaté segédeszk6zokrol, tovabba az elkvetett szabdlytalansag
kovetkezményeirdl és gondoskodik a vizsga rendjének betartasardl.

A vizsgafelligyeld ellenérzi a jelenlévik személyazonossagat és felszerelését.

Az észlelt problémakat jegyzékonyvben kell rogziteni (nem megfeleléség). Amennyiben a
jelentkezd személyazonossdgat nem tudja hitelt érdemlé modon bizonyitani, példaul a
fényképes hivatalos okirat hidnya mellett tanik sem nyilatkoznak a személyazonossagrol, ugy
a vizsgara jelentkezd vizsgara nem bocsathato.

Amennyiben a vizsgahoz sziikséges felszerelés nem 4ll rendelkezésre és az a helyszinen nem
is potolhatod, ugy a vizsgéra jelentkez6 nem kezdheti meg a vizsgét.

A vizsgafeliigyeld t4jékoztatja a vizsgazdokat az egyes vizsgatevékenységek eldtt - igy az
interaktiv vizsgatevékenység el6tt is - az Oket érinté dontésekrl, szabalyokrdl, az elkdvetett
szabélytalansdgok kovetkezményeirdl, tudnivalékrol, etikai szabdlyokrol, a tliz-baleset és
egészségvédelmi elbirdsokrdl (sziikség szerint a teremfeliigyeld bevonasaval).

Az interaktiv vizsgatevékenység soran a vizsgazo csak a szamitogépen dolgozhat kivéve, ha az
interaktiv vizsga készit6je masképpen rendelkezik.
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Az elkésziilt vizsgafeladatokat a vizsgazok az erre 1étrehozott elektronikus felileten oldjdk meg
¢és mentik el.

Ha a vizsgazo befejezte a vizsgafeladat kidolgozasat, menti és lezarja a vizsgafeladatot. A
feltigyelo az iilésrendbe a vizsgdzd neve melle régziti a befejezés idépontjat, illetve a program
automatikusan is elvégezheti az adatrogzitést.

Amennyiben javitasi uUtmutatd rendelkezésre all, azt a vizsgabizottsdg kizardlag a
vizsgatevékenységre rendelkezeésre all6 1d0 letelte utan ismerheti meg.

Amennyiben az interaktiv vizsgarésznek van olyan feladata, amely nem rendszerszintil,
kozponti, programozott javitast, gy a vizsgabizottsag érickelést végzd tagja végzi a feladatrész
javitasat a megadott Gtmutaté alapjan.

Rendszerszintl, kézponti, programozott javitas esetén az értékeld bizottsagi tag az automatikus
javitast az értékelési utmutatd ismeretében ellendrzi, a program Aaltal javasolt értékelést
feltilbiralja vagy jévahagyolag elfogadja (értekeld lapot tolt ki).

Az értékelt interaktiv vizsgadolgozatba vald betekintés iddpontjara és médjara vonatkozodan a
Vizsgakdzpont kdveti az allamigazgatasi szerv utasitisait. Amennyiben a Vizsgakézpontnak
szerepe van a vizsgadolgozat megtekintésének biztositdsdban, gy annak mddjardl és
idépontjardl a vizsgazokat tijékoztatja az interaktiv vizsga napjan.

A vizsgakdzpont minden, az interaktiv vizsgafeladattal, értékelési Utmutatoval, értekeléssel
kapcsolatos észrevételt, panaszt a titoktartasi vonatkozd szabdalyokat betartva tovabbit az
érintett szakképzési dllamigazgatasi szervnek és a tovabbiakban utmutatasai szerint jér el.

A feltigyelé az egy teremben vizsgdzok iilésrendjérdl nyilvéntartdst készit, amelyet a
jegyzokonyv mellékletét képezd dokumentumban régzit (Szkr. 279. § (2)). Ha a vizsgazdnak
el kell hagynia a vizsgatermet, engedélyt kér a felligyel6tol. A vizsgazéd tdvozasanak és
visszacrkezésének idejét be kell imi az Hilésrendbe (Szkr. 278. § (1)). Amennyiben a rendszer
lehetévé teszi, ugy a tavozas (feladatmegoldas felfliggesztése) ténye a rendszeren belill is
rogzitésre keriil. A vizsgdzok koziil egyidejiileg csak egy ember mehet ki a terembdl, ahol a
folyosofeliigyelé gondoskodik arrdl, hogy a vizsgazd senkivel ne kertithessen kapcsolatba.

Ha a feliigyel6 az interaktiv vizsgatevékenység kdzben szabalytalansagot észlel, felfiggeszti a
vizsgdzd vizsgatevékenysegét, az iilésrendben irasban rdgziti ennek tényét, tovabba a
felfiiggesztés pontos idejét, régziti, hogy a szabalytalansag észleléséig meddig jutott a vizsgazd
a feladatmegoldasban (rendszeren beliili r6gzités), régziti a szabalytalansag jellegét, és alairas
utdn engedélyezi a vizsgazonak a vizsgatevékenység folytatdsat. A szabalytalansiggal
kapcsolatban a vizsgatevékenységet, vizsgazokat meg nem zavarva, célszerllen a
vizsgatevékenység befejeztével kiilon jegyzdkonyvet kell felvenni, amelynek tartalmaznia kell
minden olyan adatot és eseményt, amely lehetové teszi a szabdlytalansdg tényének és
kérilményének megallapitisat, az érintett vizsgazo és feliigyeld nyilatkozatat, tovabba azt,
hogy a vizsgazot tajékoztattdk a szabdlytalansidg elbiralasaval kapcsolatos eljarasrdl és a
szabalytalansdg kovetkezményeirdl. A jegyzokonyvet a felligyeld, a vizsgazd és a
vizsgafeliigyeld irja ala. A vizsgazo észrevételét — kérelmére — a jegyzOkdnyvben régziteni kell.
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A szabdlytalansaggal Osszefiggésben felvett jegyzOkonyvet csatolni kell a
vizsgajegyzOkonyvhoz (Szkr. 280. § (1-3)). A jegyzékonyv felvételével a feliigyel eleget tesz
hivatalos tajckoztatasi kotelezettségének.

A szabalytalansagot a vizsgakdzpont a jegyzOkOnyv ismeretében kivizsgalja és dont a
kovetkezményekrdl.

A projektfeladat (szébeli, gyakorlati)

A projektfeladat a vizsgakdzpont altal — a KKK-ra tekintettel — a vizsgaz6 gyakorlati
felkeésziiltségének atfogdbb felmérése céljabdl meghatarozott vizsgatevékenység, A
projektfeladatot a szakmai vizsgéara vagy a szakmai vizsgan kell elkésziteni €s szoban az adott
szakma folytatasdhoz szilikséges ismeretek ellenérzésére is kiterjedbéen megvédeni.
Projektfeladatként — a KKK-nak megfeleléen — gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek,
vizsgami vagy egyéb vizsgaprodukcié megvalOsitasa vagy zarddolgozat vagy portfolié
elkészitése hatarozhatd meg (Szkr. 260. § (3)).

A projektfeladat vizsgaidopontjat a Vizsgakézpont hatdrozza meg vonatkozé KKK -k
figyelembevételével.

A projektfeladat tekintetében vizsgaprogramot kell meghatdrozni, amely tartalmazza a
projektfeladat végrehajtasanak varhaté idotartamat. A szakmai vizsga lebonyolitdsanak
tervezett rendjét és a projektfeladat leiraséat a vizsgakdzpont megkiildi a vizsgafelligyel6nek és
a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak a vizsga helyszinével, idépontjaval, egyéb informéacidkkal
egyidejiileg az elsé vizsgatevékenységet megel6zéen minimum hét nappal.

A projektfeladat megkezdése el6tt a vizsgafelligyelé ellenérzi a  jelenlévik
személyazonossagat, felszerelését. Eszlelt nem megfeleléséget a jegyzOkonyvben rogziti.
Amennyiben a személyazonossag igazoldsa hitelt érdemld médon nem térténik meg, példaul
fényképes okirat hianyaban tanik sem nyilatkoznak a személyazonossag igazolaséarol, ugy a
jelentkez vizsgédra nem bocsathato.

Amennyiben a felszerelés nem all rendelkezésre és az a helyszinen nem is pétolhatd, ugy a
vizsgara jelentkezd szintén nem kezdheti meg a vizsgat.

A projektfeladat megkezdése el6tt a vizsgafeliigyeld tdjékoztatja a vizsgazdkat az adott
vizsgatevékenység lebonyolitasdnak rendjérél és a projekifeladat elkészitésével kapcsolatos
egyéb tudnivalokrdl, etikai szabalyokrdl, a szabalytalansagok kovetkezményeirdl, tovabba a
vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozé munkavédelmi, tlizvédelmi,
egészségvédelmi eldirdsokrol (sziikség szerint bevonva a technikai feltételek biztositasaért
felelds személyt). A vizsgatevékenység megkezdése utan tovabbi Utmutatas csak baleset és
jelentds karokozas megelézése céljabol adhato. A projektfeladat elkészitése, illetve megvédése
az ahhoz sziikséges személyi €s targyi feltételek — ideértve a munkavédelmi, tizvédelmi ¢s
egészségveédelmi feltételek megléte esetén kezdhetd meg és folytathatd. A feltételek meglétét a
vizsgatevékenység végrehajtasat megelézden a vizsgafeliigyelé ellentrzi, és engedélyezi a
vizsgatevékenység megkezdését. A vizsgatevékenység zavartalan lebonyolitasa és a baleseti
kockazat minimalizalasa érdekében a vizsgakézpont vizsgacsoportonként legalabb egy, a
szakiranyu oktatdas folytatdsdhoz szilkséges szakképzettséggel vagy szakképesitéssel
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rendelkez6 személyt biztosit, aki a szakmai vizsgahoz szitkséges technikai feltételek folyamatos
biztositasaért felel, kozremiikddik az esctlegesen felmertilt technikai problémak elharitasaban,
tovabba gondoskodik a balesetmentes munkavégzésrdl (Szkr. 281. §).

A projektfeladatot a vizsgdzé a vizsgakOzpont &ltal a projektfeladathoz kapesolddéan
meghatarozott segédanyagok hasznélataval végzi (Szkr. 281. § (2)).

A projektfeladat végrehajtasdhoz a KKK-ban meghatarozott idétartam 4all a vizsgdzd
rendelkezésére. Nem szamithaté be a vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre alld
id6tartamba a vizsgazonak fel nem réhaté okbol kiest id6. Ha a projektfeladat végrehajtasa
sorén balesetveszély, egészségi artalom, technoldgiai vagy mas rendkiviili ok mertil fel, azt a
vizsgafelligyelé haladéktalanul jelzi a vizsgakOzpontnak, amely a szakmai vizsga soran
elkészitendd projektfeladatot megvaltoztathatja. A valtoztatasrél szold dontést az ok
megadasaval €s indoklassal rogziteni kell a vizsgajegyzékonyvben (Szkr. 282. § (3)).

A vizsgabizottsdg egyik tagja ellendrzi a projektfeladat megvaldsitasanak lépéseit és rogziti
annak eredményeit.

Ha a vizsgdzé a szakmai vizsgan elkészitendd projektfeladatot befejezte, azt kézli a
vizsgabizottsag mérési feladatokat ellato tagjaval, aki ennek id6pontjat feljegyzi, az elkésziilt
projcktfeladatot atveszi (Szkr.282. § (4)).

A vizsgabizottsag egyik tagjatol kapott adatok és informacidk alapjan a vizsgabizottsag masik
tagjanak a feladata elvégezni az értékelést.

A projektfeladatot pontszdmok szézalékban és érdemjegyben torténd kifejezésével kell
értékelni. Az értékeldlapon fel kell tiintetni a vizsgazo természetes személyazonositd adatait, a
szakma megnevezését, a projektfeladat targyat, a végzett munka értékelését €s a javasolt
érdemjegyet. Az értékelést a vizsgabizottsdg értékelési feladatokat ellatd tagja irja ala.(Szkr
283.8.) A javasolt eredményeket a jegyz6 rogziti.

Az elkésziilt projektfeladatrol — a személyiségi jogok sérelme nélkiil — annak azonositisara
alkalmas dokumentaciot, igy kiilondsen fényképet, videdfelvételt vagy részletes lefrast kell
késziteni, ¢s azt a vizsgadokumentacidhoz kell csatolni. A projektfeladat eredményével a
vizsgakozpont rendelkezik (Szkr. 283. §).

A vizsgaproduktumot, vizsgaremeket, a projektfeladat eredményeként létrejott terméket a
szakmai vizsga lezérasat kovetden - ideértve az esetleges fellebbezéstdl hozott dontést — a
vizsgakdzpont az anyag sziikségletet biztositénak datadja, romlandd vagy balestveszélyes
termeket, valamint tovabbiakban nem felhasznalhaté terméket, azok részeit megsemmisiti.

A projektfeladat megkezdése elbtti tajékoztatas a vizsgazdk részére, kitelezben kitér a
szabalytalansagok kovetkezményeire is. Amennyiben a vizsgabizottsig a projekt
vizsgatevékenység  kbzben  szabalytalansdgot  észlel, felfiiggeszti a  vizsgdzd
vizsgatevékenységét, frasban rdgziti ennek tényét, tovabba a felfiiggesziés pontos idejét. A
szabalytalansagot az interaktiv vizsgatevékenységnél leirt moédon jegyzdkonyvezi. Ezt
kovetden engedélyezi a vizsgdzoénak a vizsgatevékenység folytatasat. Vizsgafelligyelé a
vizsgatevékenység befejezését kovetéen haladéktalanul jelzi a szabalytalansagot a
vizsgakdzpontnak. A jegyz6konyv felvételével a feliigyeld eleget tesz hivatalos tajékoztatdsi
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kotelezettségének. A vizsgakdzpont kivizsgdlja a szabalytalansagot és a vizsgabizottsag
javaslatat is figyelembe véve dont az érintett szakmai vizsga értékelhetéségérol, értékelésérol,

Amennyiben a kovetelmények a projektfeladatok keretein beliil szébeli, elére meghatarozott
szakmai kifejtd részfeladatot irnak eld és a vizsgazo az els6é megadott/feltett kérdést (tételt) nem
tudja vagy nem kivanja megvalaszolni, jogosult egy jabb kérdésre (pottétel hiizasara) . Ebben
az esetben az erre a vizsgarészre meghatarozott maximélis pontszam 75% - t kaphatja
meg.(Kivéve, ha a vonatkozo KKK ez a lehetdséget tiltja)

Minden, a vizsgaval kapcsolatos balesetet, kdreseményt a vizsgabizottsagnak a Vizsgakdzpont
vezet6jének haladéktalanul jelenteni és részletesen, a kivizsgalashoz sziikséges mértékig
dokumentélnia kell. A felelosségbiztositoval a kapcsolatot a Vizsgakdzpont vezetbje veszi fel.

A vizsgazo teljesitményének értékelése

A vizsgazd teljesitményét vizsgatevékenységenként a pontszdmok szazalékban és
érdemjegyben t61ténd kifejezésével kell értékelni (Szkr. 290. § (1-2)).

Sikertelen a vizsga, ha béarmelyik vizsgatevékenység eredménye elégtelen. A
vizsgatevékenység eredményességére kritériumot, a vonatkozd KKK hataroz meg. Sikertelen
vizsga esetén csak az elégtelenre értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni, amennyiben
a vonatkozd KKK masképpen nem rendelkezik.

Az egyes vizsgafeladatok eredménye a KKK-ban rogzitett értékelési stilyaranynak megfeleléen
szamit bele a vizsga eredményébe. A szakmai vizsga eredményébe az agazati alapvizsgat a
vonatkozé KKK-ban meghatarozott sulyarannyal kell beszamitani.

A szakmai vizsga eredményét az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont a szakmai vizsga utolsd
napjat kdvetd 5 munkanapon beliil hirdeti ki, és sikeres vizsga esetén atadja a bizonyitvanyt.
Amennyiben a vizsgakézpontok mitkddését tAmogatd informatikai rendszer (Vizsgarendszer)
rendelkezésre all, Ugy annak segitségével, a vizsgazott személy irdsos, automatikus
rendszertizenetben kerill t4jékoztatasra arra vonatkozdan, hogy vizsgaeredményét hol tekintheti
meg, illetve hol veheti at oklevélét/bizonyitvanyat (sajat azonositoval elérheté feliilet ).

Javito- és potlo vizsga

A szakma megszerzéséhez javito vizsgét kell tennie annak a vizsgazonak:

a) aki sikertelen vizsgat tett,

b) aki a vizsgan igazolhaté ok nélkill nem jelent meg, vagy azt
megszakitotta,

c) akit szabdlytalansag miatt a vizsgabizottsdg a vizsga folytatasatol
eltiltott.

Ha a KKK masként nem rendelkezik, sikertelen szakmai vizsga esetén csak az elégtelenre
értékelt vizsgatevékenységet kell megismeételni. A b) €s c¢) pontban meghatérozott esetben a
vizsgat teljes egészében meg kell ismételni.
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A javitovizsga a KKK megvéltozdsaig, de legalabb a vizsgat kovetd egy évig a képzés
megkezdésekor hatadlyos KKK szerint tehetd le vagy ismételhetd meg. (Szkr. 291. § (1)-(3)).

Ha a vizsgdz6 a vizsgat neki fel nem réhaté okbdl meg sem kezdte, vagy megkezdte, de
befejezni nem tudta, azokbol a vizsgatevékenységekbol, amelyekbdl még nem vizsgazott,
pétlovizsgat tehet. A potlovizsga a képzési és kimeneti kdvetelmények megvaltozasaig, de
legalabb a szakmai vizsgat kévetd egy évig a képzés megkezdésekor hatdlyos képzési és
kimeneti kévetelmények szerint tehetd le.

A vizsgazd a pétldvizsgat még ugyanabban a vizsgaiddszakban is leteheti, ha a szakmai vizsga
letételét gatld akadalyok elharultak €s lebonyolitasanak feltételei adottak (292. §). Ebben az
esetben a vizsgatorzslap-kivonatot a potlévizsgat megelozden ki kell adni a vizsgazonak., Mas
vizsgacsoportba kizardlag torzslapkivonat birtokaban csatlakozhat be vizsgazd.

Kizérolag vizsgatdrzslapkivonat birtokaban jelentkezhet a vizsgdzd javitd- és potldvizsgara.
Abban az esetben, ha a vizsgdzo a vizsgara késve érkezik olyan mértékben, hogy a tobbi
vizsgazo a vizsgatevékenységet (interaktiv) mar elkezdte, gy a vizsgdzo a vizsgatevékenységet
nem kezdheti meg, potlévizsgat kell tennie.

Projektfeladat esetén a késve érkez0, utolsd vizsgazoként €s csak abban az esetben bocséajthatd
vizsgéra, ha a vizsga 19 éréig befejezhetd, Ellenkezd esetben potlovizsgat kell tennie. Minden
késéssel Gsszefliggod esetet jegyzokonyvben kell régziteni

Vizsga utdni teenddk:

A vizsgatdrzslap kiilivének és belivének tartalmét a jegyzd kételes ellendrizni, sziikséges
modositasokat a vizsgadokumentacidoval egyezden megtenni, zaradékokat rogziteni a
Vizsgarendszerben. A jegyz0i zarast kovetben vizsgatbrzslap a vizsgakzpont vezetdjéhez
keriil jovahagyéasra.

A vizsgabsszesitd ivet az érintettek (vizsgafelligyeld, értékeld bizottsagi tag) ellendrzését
kovetben jegyzé kételes kinyomtatni, melyet a vizsgabizottsag jogosult tagjai elfogadasuk
hiteléiil alairnak. A vizsgajegyzdkonyv és mellékleteinek nyomtatasardl a jegyz0 az ellendrzést
kovetben gondoskodik, és az érintettekkel  hitelesitteti. A jegyz6 az 0Osszes
vizsgadokumentumot tovébbitja a vizsgakdzpont vezetdjének. A vizsgakdzpont vezetdje a
rendelkezésre alld informaciok alapjan a torzslapot, annak tartalmat jévahagyolag elfogadja,
vagy sziikség esetén modositja. A mddositasrél és annak okarol jegyzét tdjékoztatja.

A vizsgakdzpont vezetdje a torzslap elfogadasaval, az azon szerepld, a vizsgaztatas soran
gyljtott adatokat és a javasolt értékelést elfogadja.

Minden, a vizsgafolyamat alatt jelzett panasz, észrevétel, kifogas, rendkivilli esemény
kivizsgalasa, mely a vizsgak$zpont vezetd dontését a torzslapon szerepld javasolt értékelések
tekintetében modosithatja, a térzslap jévéahagydsat megelézéen megtorténik.

A vizsgat kovetéen a torzslapot két példanyban ki kell nyomtatni, amelyeket a kiiliv elsé
oldalédn a vizsga jegyzbije és a vizsgakdzpont vezetdje alairasaval hitelesit. Az aldfrasok alatt a
nevet olvashatdan fel kell tiintetni és a szakmai vizsga lebonyolitasadban bet6ltott szerepet is
rogziteni. Alairas bélyegz6 hasznélata nem megengedett (Szkr. 270. § (3)).
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A vizsgatGrzslap kiilivét €s beliveit szakmanként/szakképesitésenként, vizsganként szalaggal
atflizve, korcimkével ellatva le kell zarni és a Vizsgak6zpont korbélyegz6jével a kiiliv hatlapjan
hitelesiteni kell oly modon, hogy a bélyegzblenyomat érintse a térzslapot és a koreimkét is
(Szkr. 270. § (4)).

A vizsgatdrzslappal egyez6 tartalmu torzslapkivonatot kérésre, sikertelen vizsga esetén kérés
nélkiil ki kell adni a vizsgazonak a vizsga lezarasat kovetd harminc napon belil. A
torzslapkivonat a kdzponti elektronikus rendszerb6l nyomtathato, amelyet a vizsgakézpont
vezetdje ir ala és hitelesiti a vizsgakdzpont korbélyegztjével (Szkr. 270. § (5)).

A vizsgatdrzslap nem selejtezhetd, folyamatos sorszamozassal kell ellatni, és a targyév végén
bekétve kell irattarazni.

Képesitd vizsea esetén:

Képesitoé vizsgat a vizsgdzd a jelentkezést megel6zd 30 nappal érvényben 1évé jogszabaly
szerinti kovetelmeények (PK) alapjan kezdeményezhet. Az elvégzett képzés tandsitvanyanak
birtokéban a vizsgdzd a vizsgara idékorlat nélkiil jelentkezhet. A vizsgakodzpont vezetdje,
amennyiben a képzéskor érvényben levd és az aktudlis vizsgakdvetelmények (PK) kdzotti
eltérés meghaladja a 25%-ot, tovabbi vizsgafeladatokat irhat el6 a programkévetelményekben
megfogalmazott vizsgafeladatok mellé.

A képesit6 vizsga vizsgabizottsaga:

o A vizsgabizottsag legaldbb két taghol 4, akik végzik a vizsgazod tudisanak felmérését,
valamint mindsitik a vizsgazd teljesitményét.

e A vizsgabizottsdg tagjai egylittesen és az altaluk kiilon-kiilon ellatott feladatok
tekintetében Onalldoan is felelosek a képesitd vizsga szabdlyos és =zavartalan
lefolytatasaért.

* A képesitd vizsga esetén nincs vizsgafeliigyeld.

o A vizsgafeltigyel feladatait a vizsgabizottsag latja el.

A szakmai vizsga lebonyolitasdban és az interaktiv vizsgatevékenységnél, projektfeladatnal
részletezett szabalyozasok a képesitd vizsgdk esctében is kotelezd érvényliek az alabbi
kitételekkel:

- KKK —k alatt PK-t kell érteni.

- A képesitd vizsga kezdbnapjat megelézd 8. napig vizsgacsoportonként keriil
bejelentésre az elektronikus feliileten a képesité vizsga.

- A szakmai vizsga alatt képesit6 vizsgat kell érteni.

- Interaktiv vizsga helyett irasbeli vizsgatevékenység értendo.

- Irasbeli vizsgatevékenységként, amennyiben vonatkozé PK masként nem
rendelkezik, a VizsgakOzpont altal meghatdrozott feladatsor hasznilando.
Ammennyiben az {rasbeli feladat interaktiv vizsgatevékenységet ir el6, gy a szakmai
vizsganal leirtak érvényesiilnek.
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- lIrasbeli vizsgatevékenység esetén az alabbi szakképesitések esetén a Vizsgakdzpont
feladatjavitasra kérheti fel az egyik Vizsgabizottsagi tagot:

o Addtanacsado
o Munkaer6gazdalkodasi és tarsadalombiztositasi ligyintézo
o Villalkozasi mérlegképes kdnyveld

- Az irdsbeli vizsgatevékenység soran a vizsgdzd nem csak a szamitdgépen dolgozhat,
papir alapu feladatlap is hasznalhato.

- Az irdsbeli vizsgatevékenység feladatait a VizsgakGzpont 4altal biztositott
feladatlapon, szitkség szerint potlapon oldjak meg a vizsgazok.

- Avizsgabizottsdg azon tagja, akinek rendszeres oktatéasi tevékenységet kell folytatnia (Szkr
272.8. (4)) indokolt esetben, ha a vizsgabizottsag Gsszetétele masképp nem oldhatd meg,
lehet olyan személy, aki a megbizds idépontjdban a vizsgan megszerezhetd szakma
tekintetében rendszeres oktatasi tevékenységet nem folytat, azonban rokonszakmaban vagy
rokon szakképesitésben vagy az adott dgazaton beliil a megbizas idépontjaban oktatasi
tevékenyseget veégez, amennyiben a Vizsgakozpont névjegyzékén szerepel.

- Irasbeli vizsgatevékenység esetén: Az frasbeli vizsgatevékenységbél szarmazd megoldott
feladatokat a vizsgabizottsag feladatjavitasra felkért tagja javitja. A vizsgabizottsag tovabbi
tagja(i) ellendrzik a javitast és sziikség esetén azt feliilbirdlva egyiittesen elvégzik a
végléges értékelést. A vizsgabizottsag az értékelését kvetden a vizsgafeladatokat az
értékelési folyamat eredményét bemutatd dokumentacioval egyiitt, aldirva tovabbitjak a
jegyzdnek, aki gondoskodik a megfeleld értékelési adatok rogzitésérol.

- Adott programkévetelmény szerinti képesitd vizsga a programk&vetelmény megvaltozasét
kovetd legfeljebb egy évig tehetd le.

A vizsgdzo teljesitményének ériékelése

A szakmai vizsgandl részletezett szabalyozdsok a képesitd vizsgdk esetében is kotelezd
érvénylick az alabbi kitételekkel:

KKK alatt PK-t kell érteni.
Javito- és potlo vizsga

- A szakmai vizsganal részletezett szabdlyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelezd
érvényliek azzal a kivétellel, hogy a KKK alatt a PK-t kell érteni.

- A javitovizsga, illetve potvizsga a PK megvaltozasaig, a vizsgat kdvetd egy évig a
képzés megkezdésekor hatdlyos PK szerint tehetd le vagy 1smételhetd meg. Egy év
utan tovabbi idékorlat nélkiil, az aktudlis PK k&vetelményeinek kell megfelelni. A
vizsgakdzpont vezetbje, amennyiben a képzéskor érvényben levd és az aktudlis
vizsgakovetelmények (PK) kozotti eltérés meghaladja a  25%-ot, tovabbi
vizsgafeladatokat irhat eld a programkévetelményekben megfogalmazott
vizsgafeladatok mellé.
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A vizsga utdni teendok:

A szakmai vizsgéndl leirt szabélyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelezé érvényliek az
alabbi kitételekkel:

- Szakmai vizsga alatt a képesitd vizsgat kell érteni.

8. A vizsgabizottsig tagjainak feladatai

Szalkmai vizsea esetén:

A vizsgabizottsag 3 tagbdl all.

A vizsgafeliigyeld, illetve a vizsgabizottsag tovabbi tagja nem lehet az, aki a vizsgazd szakmai
vizsgéra torténd felkészitésében részt vett, vagy a vizsgazo hozzatartozoja. A vizsgafeliigyeld
€s a vizsgabizottsag tovabbi tagja csak olyan személy lehet, aki a vizsgdn megszerezhett
szakma oktatdsdhoz jogszabalyban el6irt feltételekkel rendelkezik. A vizsgabizottsig egyik
tagja csak olyan személy lehet, aki megbizasa idopontjaban a vizsgin megszerezhet6 szakma
tekintetében rendszeres oktatasi tevékenységet folytat. (Szkr. 272. § (4)).

Sziikség esetén Vizsgakdzpont a partatlansagi, 6sszeférhetetlenségi szabalyok betartdsa mellett
az Szkr. kdvetelményeivel 6sszhangban megbizhat, a vizsgafeladatok elozetes javitasara kiilon
segité személyzetet.

e A vizsga ellenérzési feladatait ellaté tagja (vizsgafeliigyeld) felel a vizsga
szabdlyszerGségeert, tovabba

o aszakmai vizsga megkezdése elott

» ellendrzi a szakmai vizsga elokészitését, a szilkséges szakmai, targyi
és személyr feltételeket, az egészséges és  biztonsagos
vizsgakdriiimeények meglétét, ennek keretében mind az interaktiv,
mind a projektvizsgatevékenység megkezdése eldtt végez ellendrzeést,
ellendrzés eredménye nyilatkozatban keriil rogzitésre, melyet
vizsgabizottsag minden tagja alir,

= megfeleldség esetén engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését
(Szkr. 276. § (4)

» a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak bevondsdval ellendrzi a szakmai
vizsga jogszabalyban eldirt dokumentumainak meglétét, azok formai
¢s tartalmi megfeleloségét, (Szkr. 273. § (2))

o vezeti a szakmai vizsgat és jovahagyja a vizsgajegyzékonyvet,
o ellenjegyzi az értekelési folyamat eredményét bemutaté dokumentaciot,

o tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek elott az dket érintd
dontésekrol, tudnivaldkrol.
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Ennek keretében, illetve az ellenbrzési feladatok keretében:

o ellendrzi, hogy a jelentkezok a szakmai vizsga megkezdéséig igazoltak, hogy
a szakmai vizsgara bocsatashoz szilkséges feltételekkel rendelkeznek,
ellendrzi az eredeti igazolo dokumentumokat;

o interaktiv  vizsgatevékenység  esetén: ellenérzi a  jelenlévdk
személyazonossagat, felszerelését, tajékoztatja a vizsgazokat az egyes
vizsgatevékenységek elott- igy az interaktiv vizsgatevékenység elott is- az
Oket érintd dontésekrél, tudnivaldkrdl, etikai szabalyokrol a tliz-baleset s
egészségvédelmi  eldirasokrdl  (sziikség  szerint a  teremfelligyeld
bevonasaval);

o projektfeladat esetén: ellenérzi a jelenlévék személyazonossagat,
felszerelését, tdjékoztatja a vizsgdzOkat az adott vizsgatevékenység
lebonyolitidsanak rendjér6l és a projektfeladat elkészitésével kapcsolatos
egyéb tudnivalokrol, etikai szabalyokrol, szabalytalansagok
kovetkezményeirdl, tovabba a vizsgatevékenység  helyére ¢s a
munkavégzésre vonatkozé munkavédelmi, tlzvédelmi, egészségvédelmi
elbirasokrol. (szikség szerint bevonva a techmikai feltételek biztositadsaért
felelds személyt);

o gondoskodik a szakmai vizsga iratainak szabdlyszer( kiédllitdsarol és
hitelesitésérdl, feltigyeli a szakmai vizsga jegyz6jének munkajat,

o aszakmai vizsga lezérasat kdvetden elkésziti
= aszakmai vizsga el0készitésével, lebonyolitasaval,
» avizsgaztatas feltételeivel,
» a KKK-ban leirtak teljesiilésével, valamint,
= ajogszabalyi rendelkezések betartisaval,

kapcsolatos észrevételeit, javaslatat tartalmazo elektronikus jelentését, amelyet a szakmai
vizsga befejezését kovetd egy héten beliil régzit az elektronikus vizsgarendszerben. (Szkr.
285. § (1 a-b)). Kivéve, ha a vizsgafelligyelot delegalas hianydban a vizsgakdzpont bizta
meg

A vizsgafeliigyel6i feladatokat a vizsga ellendrzési feladatokat ellatd tagja 1atja el, akit a
teriletileg illetékes gazdasagi kamara delegal, ennek hianyaban (delegalas nem térténik meg
a vizsga megkezdését megeldz6 12. napig) pedig a Vizsgakdzpont bizza meg A delegalt tag
megbizdsat a Vizsgakdzpont megtagadhatja és helyette hataridd tlizésével mas személy
delegaldsat kezdeményezheti. A megtagadas indokanak valdsnak és okszerlinek kell lennie.
A vizsgabizotisag tagjainak a tisztsége az erre sz0l0 megbizas elektronikus elfogadasaval jon
Iétre.

Amennyiben a vizsgabizottsag tagja a megbizas elfogadasa ellenére nem tud részt venni a
vizsgan, gy arr6l haladéktalanul értesitenie kell a Vizsgakdzpont vezetdjét, aki gondoskodik
13 bizottsagi tag kijelslésérdl
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A vizsgafeliigyeld és a vizsgabizottsag tovabbi tagja egylittesen és az éltaluk kiilon-kiilon
ellatott feladatok tekintetében 6nélldan is felelosek a szakmai vizsga szabalyos €s zavartalan
lefolytatasaért. (Szkr. 273. § (1))

Képesitd vizsoa esetén:

A szakmai vizsganal leirt szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kitelezd érvényliek
azzal, hogy szakmai vizsga alatt képesit6 vizsgat, szakma alatt szakképesitést, KKK alatt
PK-t, szakmai bizonyitvany alatt képesitd bizonyitvanyt kell érteni, valamint a:

A vizsgabizottsig tagjai

a}) a lebonyolitasi rend szerint részt vesznek a vizsgaztatasban,

b) ellenérzik a projektfeladat megvaldsitasdnak 1épéseit, és rogzitik azok eredményeit,
c) a b) pont szerinti adatok és informéacidk alapjan elvégzik az értékelést, valamint

d) az értekelési folyamat eredményét bemutaté €s a javasolt érdemjegyet tartalmazd
dokumentécict a vizsgafelligyeld altali ellenjegyzést kovetden tovabbitjak az akkreditalt
szakképzési vizsgakozpont vezetdjének.

- A Koznevelési allamtitkdr hatidskorébe tartozd képesitd vizsgak esetén a 20/2012.
(VIIL31.) EMMI rendelet 184/R. § a az iranyado:

» (1A képesitévizsga vizsgabizottsdga egy elnékbdl és hdarom értékelést, mérést végzd
szakértdbdl all. Egy értékelést, mérést végzd tagra a szakgimndzium, a szakiskola vagy a
képzo intézmény lesz javaslatot. A vizsgabizoltsag elnokének kivdalasztdsa szakértéi
palyazat utjan torténik.

(2) A szakértdi palydzat vészletes szabalyait a miniszter a hivatal honlapjdan teszi kozzé.
(3) A szakértdi palyazatot elbiralo bizottsagot a hivatal mitkddieti, a bizottsag évente
legalabb két alkalommal iilésezik.
(4)A vizsgabizottsag tagjait a miniszter bizza meg.
(5) A képesitovizsga vizsgabizotisaga két-két fovel osztottan mitkodik. ”

A vizsgabizottsdgi tagok feladatai megegyeznek a szakmai vizsganal leirtakkal, azzal a
kitétellel, hogy :

& A vizsgabizottsig tagjai egylittesen és az altaluk kiilon-kiilén ellatott feladatok
tekintetében Onalléan is felelosek a képesité vizsga szabalyos és zavartalan
lefolytatasdért.

o A Koznevelési allamtitkar hataskorébe tartozd képesité vizsgédk esetén a 20/2012.
(VIIL.31.) EMMI rendelet 184/S. -a az iranyadé:

» (1) Az elndk a vizsga meghezdése eldtt a programkdvetelmény és a keretianterv alapjan
ellendrzi a vizsga megkezdésének feltételeit. Ha az ellendrzés sordn hidnyossdgot vagy
szabalytalansagot észiel, az elndk tdjékoztatia a vizsgakdzpontot, amely kiteles a vizsga
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Jeltéreleit biztositani. A vizsga csak ezt kivetden kezdhetd meg.

(2) A mérést és értékelést végzd vizsgabizottsdgi tagok szakmai feliigyeletet ldtnak el,
figvelemmel kisérik a vizsgatevékenységek lebonyolitasa soran nyujtott Vvizsgdzoi
teljesitmeényt. Ha a vizsgabizottsdgi tagok kozott véleménykiilonbség alakul ki, az elndk
dont.

(3) Az irasbeli vizsgan az elndk van jelen, akadalyoztatdsa esetén az elnok mds
vizsgabizottsagi tagot is kijeldlhet.

(4) Az irdsbeli vizsgafeladatot a szakgimndzium, szakiskola, képzd intézmény dltal
megbizott javité tanar a feladatlapok javitasahoz, értékeléséhez kiadott utmutato (a
tovabbiakban: javitasi utmutato) alapjan javitja és értékeli. A javito tandr a kijavitott
vizsgafeladatokat a javasolt érdemjeggyel leghésobb a szobeli vizsga megkezdése eldtt
dtadja a vizsgabizottsagnak.

(5) Ha a vizsgabizotisag megdllapitja, hogy a vizsgafeladat javitasi utmutatojatol
eltérden tortént az értékelés, akkor a vizsgadolgozat eredményét sajat hatdskérében, a
Javitasi utmutato szerint allapitja meg.”

Valamennyi bizottsdgi tag a képesitd vizsga lezarasat kovetden kitolti az elégedettség
mérd kérdbivet

9. Avizsga jegyzdjének feladatai

Szalmai vizsga esetén.

A vizsga jegyzOje a vizsga eldkészitésével, lefolytatasaval ¢s lezarasaval kapcsolatos

2

dokumentalési feladatokat 1at el a hatalyos jogszabalyok eldirasai szerint. E feladatkérében:
L. vezeti a vizsgajegyzOkonyvet,
2. Osszesiti a szakmai vizsga részeredményeit a Vizsgarendszerben is,
3. kit6lti és vezeti a vizsgatdrzslapot a Vizsgarendszerben,
4. kitditi az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt,
5. elvégzi a szakmai vizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teendoket,

6. felel§s a vizsgatorzslap és az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany
adatainak dsszeolvasasaért, egyezéséért,

7. gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat kovetden a szakmai vizsga
dokumentumainak a vizsgabizottsag altal torténd hitelesitésérdl, valamint

8. gondoskodik a szakmai vizsga lezardsat kovetben az elektronikus
adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitésérdl (Szkr. 274. §).

A jegyzo a fenti feladatok teljesitése soran koteles gondoskodni réla, hogy a vizsgaval (vizsgazd
adatai, vizsgaeredmények, vizsgafeladatok) Osszefiiggé adatok a vizsga elGkészitése,
lebonyolitdsa soran és a lezarasat kovetéen masok altal ne legyenek hozzaférhetdek,
megismerhetoek. A jegyzd kotelessége gondoskodni réla, hogy a vizsga ideje alatt, vagy
lezarasat kdvetden a lebonyolitaskor hasznalt informatikai eszkdzon ne maradjon semmilyen
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olyan adat, mely az adatvédelmi szabalyok hatalya ala tartozik. A vizsga lebonyolitasdhoz
hasznalt szamitégép csak a jegyz0 Altal ismert jelszoval, vagy kiilon, erre a célra létrehozott
felhasznaldi fiokkal hasznalhatd. A vizsgara (vizsgdzo, vizsgabizottsag, vizsgafeladat)
vonatkozd adatokat, fajlokat kiilsé adathordozora vagy a vizsgakdzpont altal elkiilonitetten
kezelt szerver meghajtora torténd biztonsdgi mentést kdvetden tordlni kell minden olyan
eszkozrél, melyhez masok is hozzaférhetnek. A Vizsgakdzpont gondoskodik réla, hogy a
vizsgaztatds sordan hasznalt eszk6zdk megfeleld védelemmel (tGizfal, jelszd, virusvédelem)
legyenek ellatva. A jegyzd kitelessége gondoskodni az informatikai védelem mellett arrdl is,
hogy a vizsgahelyszinen semmilyen, a vizsgahoz tartozé, kapcsolddo papir alapt dokumentum
ne maradjon. A hibas dokumentumok megsemmisitésérdél a vizsga zarasat kdvetben a
Vizsgakdzpont munkatarsa gondoskodik az iratkezelésre vonatkozo szabalyok ismeretében.

Az ismertetett szabalyok betartasarol a jegyz6 a megbizassal egyidében nyilatkozatot tesz.

A vizsgakdzpont a jegyzoét a Vizsgakézpont helyszini képviseletével is megbizhatja. Ezen
megbizas alapjan a jegyzd a szakmai vizsgan betdltott jegyzoi feladatai mellett a vizsga
helyszinén, a vizsgaztatasi folyamat megfigyelését is végzi. A megfigyelés kiemelt teriilete a
jegyz6 éltal megismert, a vizsgakézpont belsd szabalyzataiban rogzitett eldirasok betartdsa. A
megbizéds alapja, a jegyz0 Vizsgakozpont altal szervezett képzésének sikeres teljesitése.
Kizarélag a Vizsgakdzpont kdvetelményeit teljesité jellt keriilhet jovdhagyésra a feladatra.
Jovahagyasért felelds a vizsgakbzpont vezetOje. A jegyzd, a vizsgakdzpont nevében kizardlag
a szabalyossagot és a partatlansagot veszélyezteté nem megfeleldség észlelése esetén jogosuit
intézkedest kérni a vizsgabizottsagtél. Abban az esetben, ha a problémat nem sikeril
megnyugtatd modon megoldani, illetve ha a hiba jellege azt indokolja -- az objektiv itéletalkotas
kovetelménye sérill, mely a vizsgdzo mindsitését befolyasolhatja — Ggy a jegyz6 koteles a
vizsgakdzpont vezetdjét az esetrdl haladéktalanul értesiteni. A jegyzé a vizsgakdzpont helyszini
képviseldjeként jogosult barmely a vizsgafolyamat sordn keletkezd probléma kozvetlen
tovabbitdsdra a vizsgakézpont vezetdjének, valamint vizsgakdzpontvezets telefonon tdrténd
utasitésainak fogadaséra és tovabbitasara a vizsgaztatasban résztveviknek. Jegyz6 a vizsga alatt
a vizsgakdzpont helyszini megfigyelGjeként, kdveti a vizsgabizottsag munkavégzését
(partatlansag, etikus magatartasi szabalyok betartasa), illetve szemrevételezi a vizsgahelyszint.
A jegyz0 a vizsgaval kapcsolatos észrevételeirdl tajékoztatja a vizsgakdzpontot.

Képesitd vizsga esetén:

A szakmai vizsgandl leirt szabalyozésok a képesitd vizsga esetén is kotelezd érvényliek azzal,
hogy szakmai vizsga alatt képesitd vizsgat, szakma alatt szakképesitést, szakmai bizonyitvany
alatt képesitd bizonyitvanyt kell érteni, valamint az oklevél nem értelmezhetd.

A jegyzOnek a vizsga lezarasat kgvetden elektronikus adatszolgaltatasi kotelezettsége abban az
esetben van, ha erre térvény, rendelet, hatarozat kotelezi.
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10. Osszeférhetetlenséget, partatlansigot érinté bejelentések a vizsga
lebonyolitasakor

A Vizsgakozpont dokumentalja rendszerét, iranyelveit és eljardsait a partatlansag kezelese és
annak biztositasa érdekében, hogy a vizsgaztatasi tevékenységeket partatlanul végezze. A
Vizsgak&ézpont munkatarsai elkotelezik magukat a vizsgaztatas péartatlansdga irant. A
Vizsgakdzpont kérés nélkill nyilvanosan hozzaférhetd nyilatkozattal rendelkezik arrél, hogy
megérti a partatlansag fontossagat a teljes vizsgaztatasi folyamatban- beleértve a jelentkezési-,
mérési-, értékelési- és dontési- folyamatokat-kezelni tudja az érdekelientétek eseteit, és
biztositja a vizsgaztatds objektivitasat.

A vizsgakdzpont sajat munkavallalojat nem vizsgaztathatja. Nem mindsiil vizsgaztatasnak az a
képzést lezard tuddsmérés, mely képzéseket a vizsgakdzpont sajat belsd miksdésével,
milkddtetésével, az irdnyitasi rendszer, belsé szabalyzatok, a vizsgaztatasi eléirasok, belsé audit
eljarasok ismeretére iranyuloan végez.

A Vizsgakozpont a Centrum (mint kézpont) €s annak szervezeti egységeinek vezetd beosztasi
munkatarsat nem vizsgaztatja.

A Vizsgakdzpont a személyzet kivalasztisa soran gondoskodik arrdl, hogy minden objektiv
dsszeférhetetlenség, elfogultsag a vizsgabizottsag tagjai és a vizsgazok kozott elkeriilhetd
legyen.

Ennek érdekében a térvényi eldirasoknak is megfelelve a szakmai vizsgan a vizsgafeliigyeld és
a vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet az, aki a vizsgazd szakmai felkészitésében részt vett,
illetve az, aki a vizsgdz6 hozzatartozdja.

Képesitd vizsga esetén a vizsgabizottsag egyetlen tagia sem lchet a vizsgazé hozzatartozoja.
Az dsszeférhetetlenség, elfogultsag elkeriilésére

1) a vizsgabizottsag személyzetének kijelolését megel6zden, Osszevetésre kertl a
jelentkezési lapokon feltiintetett képzb hely és a jdvahagyott vizsgaztatdi névsor /
nyilvantartasban szerepld érintett képzési intézmények

2) a megbizas alkalmdval az Osszeférhetetlenséget a vizsgakdzpont megvizsgalja; a
Polgéri Torvénykonyv 685. § b. pontjaban kdzeli hozzatartozokent megjeldlt
személyek esetén: a hazastars, az egyenesagbeli rokon, az Ordkbefogadott, a
mostoha- és neveltgyermek, az Or6kbefogadd-, a mostoha- és a neveldsziilo,
valamint a testvér

A partatlansag iranti elkételezettséget a megbizélevél elfogadasaval a vizsgabizottsdgi tagok
elfogadjak.

Abban az esetben, ha a vizsga megkezdésekor derlil ki, hogy olyan kapcsolatban 4ll a
vizsgabizottsag tagja a vizsgazdval, illetve olyan ismert potencialis érdekellentét all fenn, ami
elviekben befolyasolhatja az objektiv itéletalkotast, azt haladéktalanul jelenteni kell a
vizsgakdzpontnak, annak érdekében, hogy a potenciélis veszély kontrollalhato legyen €s az
objektiv vizsgaztatas ne legyen megkérddjelezhetd.
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Ebben az esetben a Vizsgakdzpont az aldbbiak eljarast kéveti:
1. JegyzOkonyvbe veszi a bejelentést.

2. A vizsgabizottsag tagja, illetve a vizsgazo bejelentése esetén a vizsgazo tajékoztatasat
kévetben a vizsgarol hangfelvétel késziil, melyet 2 napon beliil el kell juttatni a
vizsgakdzpont vezetdjéhez. A készitett hangfelvétel a késGbbi esetleges panasz
kivizsgalasaban a tényfeltarast segiti. A hangfelvételt, a GDPR eldirasai szerint, a vizsga
lez4rasat kovetd 15. napig taroljuk. Amennyiben a hangfelvétel készitéséhez érintett
nem jarul hozza, ugy a jegyz6 arrdl tajékoztatja a vizsgakdzpont vezetdt, aki utasitast
ad a rendkiviili helyzet kezelesére.

Vizsgaztatdasban részt vevd egyéb személyek

A vizsga lebonyolitdsdban kozremiikodd személyek megbizdleveliik elfogadasdval
nyilatkoznak, hogy munkajuk sordn pértatlanul jarnak el és nem tesznek kiilonbséget az egyes
vizsgazok kézott. Munkajukat minden vizsgazd esetén azonos szakmai szinvonalon latjak el.

11. Vizsgadokumentumok

Szakmai vizsga esetén

A Vizsgakdzpont a vizsgazdrdl az elektronikus vizsgarendszerben az oktatasi nyilvantartasrol
sz610 2018. évi LXXXIX. torvény 1/A. melléklet IV. rész 2. pontjaban meghatarozott adatokat
tartalmazo vizsgatdrzslapot allit ki.

A12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet 269. § (2) és (3) bekezdése tartalma a vizsgatOrzslap
kiilivének és belivének részeit.

A vizsgatdrzslapra az adatokat eredeti okiratok alapjan kell bejegyezni (Szkr. 269. §).

A vizsgatirzslap egy kinyomtatott példanyat az elektronikus vizsgatorzslappal vald dsszevetés
utén, a szakmai/ képesit vizsga befejezését kiveté hitsz napon beliill meg kell kiildeni a
szakképzési allamigazgatasi szervnek. Az elektronikus vizsgatorzslapot a kinyomtatott példany
megkiildese utan kell lezarmi.

A vizsgatdrzslappal egyezd tartalmi vizsgatorzslap-kivonatot kérésre, sikertelen szakmai
vizsga esetén kérés nélkiil ki kell adni a vizsgazénak a vizsga lezérasat kévetd harminc napon
beliil. A vizsgatérzslap-kivonat az elekironikus vizsgarendszerbdl nyomtathato, amelyet a
vizsgakdzpont vezetdje ir ala.

Vizsgajegyzokonyv

A szakmai vizsgirdl vizsgajegyzokonyv készil, amely idérendben tartalmazza a szakmai
vizsga §sszes eseményét.

A vizsgajegyzokonyv tartalmazza
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1. az Szkr. 269. § (2) bekezdésejpontja szerinti szemelyek csaladi €s utdnevét, valamint a
vizsgaval §sszefliggd szerepkorét az Szkr. 272. § (1) bekezdése szerint,

2. annak a vizsgdzonak a csaladi €s utonevét, aki
2.1. szabalytalansag miatt a szakmai vizsga folytatasatol eltiltasra keriilt,

2.2. a szakmai vizsgan igazolhaté okbol nem jelent meg, vagy azt nem tudta befejezni,
megjeldlve azt a vizsgatevékenységet, amelybdl potlovizsgat kell tennie,

2.3. a szakmai vizsgan igazolhatd ok nélklil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,

2.4. valamely vizsgatevékenység eredményét orszédgos szakmai tanulméanyi versenyen,
WorldSkills vagy EuroSkills versenyen elért eredménye alapjan kapta,

2.5. a szakmai vizsga valamely vizsgatevékenysége alol mentesitésre keriilt,
valamint a felmentés okat és az alapul szolgilé dokumentumokat, a vizsgafeliigyeld
szakmai vizsgaval kapcsolatos tapasztalatainak értékelését, (Szkr. 284. §)

2.6. a vizsgafeltigyeld szakmai vizsgaval kapcsolatos tapasztalatainak értékelését.

A szakmai vizsga utolso vizsgatevékenységét kévetoen a vizsgajegyzokdnyvet le kell zérni, és
csatolni kell hozz4 a vizsgadsszesito {vet, tovabba a felmentési kérelemhez benyajtott okiratok
masolatat. A vizsgajegyzOkonyv mellékletét képezi tovéabba a lebonyolitasi rend és a
vizsgatevékenységek lebonyolitdsanak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok
biztositasdnak modjat, a feltételek megfeleléségének tényét irdsban rogzitd dokumentum,
amelyet a vizsgafeliigyeld és a vizsgabizottsag tobbi tagja alairasukkal hitelesitenek (Szkr. 276.
§ (4) bekezdése).

Képesitd vizsga esetén:

A szakmai vizsganal leirt szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kitelezd érvénylek azzal,
hogy szakmai vizsga alatt képesits vizsgat, szakma alatt szakképesitést kell érteni.

12. Szakmai bizonyitvany/oklevél vagy képesito bizonyitvany kidllitasa

Szakmai vizsoa esetén:

Szakma megszerzésérdl kidllitott oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt az kaphat, aki sikeres
szakmai vizsgat tett. Az oklevél és a szakmai bizonyitvany, valamint az azok kiallitdsanak
alapjaul szolgélé nyomtatvany kézokirat.

A szakma megszerzésérdl oklevelet kell kiallitani, ha a tanulo, illetve a képzésben részt vevo
személy a szakmai oktatast a technikumban teljesitette. Az oklevélben a megszerzett szakma
megjeldlése mellett fel kell tiintetni az ,,okleveles” megjeldlést, ha a tanuld, illetve a képzésben
részt vevo személy a felsdoktatési intézmény és a technikum altal kdzdsen kidolgozott szakmai
oktatasban vett részt.
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A szakma megszerzésérol szakmai bizonyitvanyt kell kiallitani, ha a tanuld, illetve a képzésben
részt vevo személy a szakmai oktatast a szakképz6 iskolaban teljesitette.

Az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany tartalmazza

1. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany sorozatjelét, sorszamat,
2. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiallitdsanak alapjaul szolgald

vizsgatorzslap szamat,

3. — a vizsgatdrzslappal azonosan — a vizsgazo természetes
szemelyazonosité adatat és oktatdsi azonositd szamat,

4, a kiallito vizsgakdzpont nevét, cimét €s amennyiben a vizsgakozpont
szakképzd intézmény az OM azonositojat,

5. a szakimai vizsga nyelvét,
6. a szakimai vizsga eredményét,
7. a megszerzett szakma azonosité szdmanak és megnevezésének

megjeldlésével tajékoztatast arrdl, hogy az oklevél, illetve a szakmai
bizonyitvany melyik szakma megszerzését igazolja,

8. a megszerzett szakma Eurdpai Képesitesi Keretrendszer, Magyar
Képesitési Keretrendszer és Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerinti
szintjének meghatarozasara vonatkozd megjel6lését,

9. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiallitasanak helyét €s idejét,
valamint
10. a vizsgakdzpont vezetdjének aldirdsat.

Csak olyan oklevél, illetve szakmai bizonyitviny hasznilhatd, amely az aldirashoz
kapecsolddoan Magyarorszag cimerét elére nyomott képként tartalmazza. Az oklevelet, illetve
a szakmai bizonyitvanyt a szakmai vizsga jegyzbje a torzslap alapjan — a torzslapon szerepld
adatokkal egyezden — tolti ki, és azt a Vizsgakdzpont vezetdje irja ala.

A kitdltetlen okmanyokat zart helyen Ugy kell elhelyezni, hogy ahhoz csak a vizsgakdzpont
vezetdje vagy az altala megbizott személy férhessen hozza. (biztonsagi zarral ellatott
szekrényben, a vizsgakdzpontban)

A Vizsgakdzpont nyilvantartist vezet

1. az lires okmanyokrol,
2. a kiallitott és kiadott oklevelekrdl és bizonyitvanyokrol, valamint
3. az elrontott és megsemmisitett oklevelekrdl és bizonyitvanyokrol.

Az lires okmanyokat a nyilvantartasbol ki kell vezetni, €s a szakképzési allamigazgatasi szerv
kérése esetén azt at kell adni.

Az elrontott oklevelet, illetve bizonyitvanyt dokumentaltan kell megsemmisiti.
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Bizonyitvanyok/oklevelek dokumentalt atadasardl a vizsgazott személyek részére a
vizsgakdzpont gondoskodik, - elsésorban a vizsgakézpont vezetd vagy megbizottja altal torténd
atadassal, vagy az adott vizsgan résztvevd vizsgazok meghatalmazasa alapjdn (mely
dokumentumot a Vizsgakdzpont részére 4tadjdk) az Altaluk meghatalmazott személyen
keresztll - azok tartalmara vonatkozo titoktartasi kételezettség mellett, a személyiségi jogok
sérelme nélkdl. A vizsgahelyszinen at nem vett dokumentumokat,
bizonyitvanyokat/okleveleket/vizsgatorzslapokat a vizsgakdzpont biztonsagos helyen tarolja,
azok atvételéig (Szkr. 33-40. §).

Képesitd vizsga esetén:

A képesitd vizsgardl képesité bizonyitvanyt kell killitani.

A képesitd bizonyitvanyra az Szkr. 33. §-t, a 36-39. §-t, a 270. §-t és a 271. §-t kell alkalmazni
azzal, hogy szakmai vizsgén a képesitd vizsgat, oklevélen, illetve szakmai bizonyitvanyon a
képesitd bizonyitvanyt, oklevélmasodlaton, illetve szakmai bizonyitvanymasodlaton a képesitd
bizonyitvanymasodlatot, vizsgabizottsagon a képesité vizsga vizsgaztatasért felelds tagjait kell
érteni.

A képesitd bizonyitvanyban fel kell tiintetni a szakmai képzést szervezd szakképzo intézmeény,
illetve feln6ttképzd nevét €s a felnoditképzésrdl sz010 torvény végrehajtasarol szolo 11/2020. (1
7.) Korm. rendelet 1. melléklete szerinti tanusitvany sorszdménak feltiintetésével utalni kell

arra, hogy az éltala kiallitott tantisitvany alapjan keriilt sor a képesitd vizsga letételére.(Szkr.
40. §).

13. Az EUROPASS bizonyitvany-kiegészité
{Szkr. 35. §)

Az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiadasdval egyidejlleg vagy azt kvetden a vizsgdzd
kérésére a vizsgakdzpont magyar nyelven vagy a szakmai vizsga nyelveén kiallitott Europass
oklevél-kiegészitdt, illetve Europass szakmaibizonyitvany-kiegészitd (a tovabbiakban egyiitt:
Europass-kiegészitd), ill. FEuropass képesitobizonyitvany-kiegészitét (a tovabbiakban
egyittese: Europass-kiegészitd) ad ki. Az Europass-kiegészitdt a vizsgakdzpont vezetdje irja
ala, Az Europass kiegészit0t az Szkr. szabdlyai alapjan kell elkésziteni.

A magyar és az angol nyelvil Europass-kiegészitd ingyenesen és elektronikus formaban, a
vizsgazo kiilon kérésére papiralaptl iratként keriil kiadasra. A magyar és az angol nyelvtél eltérd
mads nyelvli Europass-kiegészitd elektronikus formaban, a vizsgdzé kiillon kérésére papiralapu
iratként keriil kiadasra, a kiadasdért a kérelmez0 téritési dijat fizet a vizsgakdzpontnak.

A vizsgazd az Furopass-kiegészitét a Vizsgakézpontnal az erre a célra rendszeresitett
formanyomtatvinyon igényelheti.

14. Iratkezelési szabalyok

Szakmai vizsga esetén:
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A kinyomtatott vizsgatrzslap egy példanyit a Vizsgakbzpont irattardban, egy példanyat a
szakkeépzést allamigazgatasi szerv irattardban kell elhelyezni. A vizsgatdrzslap egy példanyat a
vizsgakdzpont a vizsga befejezését koveté hisz napon belill killdi meg a szakképzési
dllamigazgatési szervnek. A vizsgatorzslap nem selejtezhetd, folyamatos sorszdmozéssal kell
cllatni, és a targyév végén bekdtve kell irattarazni.

A vizsgajegyzbkonyvet a Vizsgakdzpont irattardban 6t évig kell rizni. (Szkr. 271. §)

A vizsgakdzpont a vizsgaval kapcsolatos levelek, iratok ¢s egyeb kiilldemények iratkezelésére,
irattarba helyezésére, selejtezésére, levéltari ataddsdra a kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésének Altaldnos kovetelményeirdl sz6ld 335/2005. (XTI 29.) Korm. rendelet
rendelkezéseit kell alkalmaznia.

Képesitd vizsga esetén:

A szakmai vizsganal leirt szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelezd érvényliek.
15. A vizsgabizottsag dijazasa

A vizsgabizottsag tagjait, a vizsga jegyzdjét és a vizsgabizottsdg munkajat segitd szakértot
dijazas illeti meg, amely — fiiggetleniil a vizsganapok szamatél — a vizsga teljes iddtartamara
szol (a tovabbiakban: vizsgaztatasi dij). A vizsgaztatasi dij kifizetése kizardlag a vizsgaval
osszefliggd, jogszabalyban eldirt feladatok jogszerit és teljes korli ellataséval dsszefiiggésben
tortenik. A vizsgiztatdsi dij megallapitasanal a bejelentett és jovahagyott vizsgabejelentésben
feltiintetett vizsgalétszamot kell figyelembe venni. Amennyiben a vizsgédra vagy annak egyes
vizsgarészeire, vizsgatevékenységeire a vizsgabizotisagi tag allandd lakdhelyétdl eltérd
helységben kertl sor, tigy vele a vizsgakdzpont — kiilén megegyezés alapjan — a vizsgaztatasi
dij mellett utazasi és széllaskoltséget is térithet. A vizsgakdzpont — kitlon megegyezés alapjan
— gondoskodhat a vizsgabizottsdg utaztatisirdl é€s a szalldsardl, amely esetben az érintett
személyt kiilon utazasi, és szallaskdltség nem illeti meg. Amennyiben a vizsgakdzpont a
meérésért vagy az értékelésért felelés vizsgabizottsagi taggal, a jegyzdvel vagy a
vizsgabizottsag munkajat segitd szakértvel olyan munkavégzésre iranyuld szerzodést katott,
amely tartalmazza a vizsgakkal kapcsolatos feladatok ellatasat is, akkor e személyeket kiilén
vizsgéztatasi dij nem illeti meg. A vizsgaztatasi dij és az utazasi és szallaskoltség kifizetésére
legkésdbb a vizsga utolsd vizsganapjat kovetd elszamolas ellenérzése utani 30 napon beliil
sor keriil.

16. A vizsga feHiiggesztése

Vizsga felfiiggesztése a targyi, személyi feltételek rendelkezésre allasanak hianyaban, a
jogszerl feltételek hidnydban, valamint rendkiviili eseménnyel, balesettel Osszefiiggésben
térténhet. A vizsgat a vizsgafelligyeld fiiggeszti fel, melyrél jegyzOkonyv készil. A
felfiiggesztés idépontjat, illetve azt, hogy a vizsgatevékenység feladatmegoldasaiban meddig
jutottak el a vizsgazok, fel kell jegyezni (interaktiv vizsgatevékenység esetén részmentés is
elképzelhetd). Ilyen esetekben a Vizsgakdzpont azonnali kivizsgélast kezdeményez. A vizsga
folytathatésdgahoz sziitkséges intézkedéseket a vizsgakézpont vezetdje rendeli e, melyrdl a
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vizsgafelligyel6t tajckoztatja. Sziikség esetén vizsgakdzpont 1j idépontot jeldl ki. Amennyiben
a rendkiviili esemény miatt a vizsga az adott napon 19 6raig nem fejezddne be, Ggy mindenképp
Uj vizsganap kijel6lése szlikséges, 0j vizsgaanyaggal. Amennyiben a vizsga a kezdés napjan
nem folytathatd, akkor a szakképzési allamigazgatasi szervet arrdl tajékoztatni szikséges. A
vizsgakdzpont a helyszinen levd vizsgafeliigyelével dontését ismerteti, aki gondoskodik a
vizsga kozremiikodOinek €s a vizsgizok tajékoztatasardl. A teljes eseményt a jegyzokonyvben
rogziteni kell. Tovabbi felfiiggesztéssel jard vis maior helyzeteket a Kiilonleges és rendkiviili
események eljardsrend tartalmaz.

A vizsgat vagy az egyes vizsgazd vizsgatevekenységét a vizsgazo(k) szabdlytalansaga miatt
kizarolag a ténydllas jegyzOkdnyvezésének idejére lehet felfiiggeszteni. A megkezdett
vizsgatevékenység ezt kévetden folytathatd, befejezhetd.

A vizsga folytatasar6l (kovetkezd vizsgatevékenység), a vizsgafeladat értékelhetOségérdl a
kivizsgalast kovetoen a vizsgakdzpont hatéroz.(szabalytalansadg miatti felfiiggesztés Isd A
vizsga megszervezése és lebonyolitdsa cimil fejezet )

17. Bizonyitvany vagy oklevél visszavonisa

Abban az esetben, ha valamely ellentrzés vagy bejelentéssel kapcesolatos kivizsgélas soran
bebizonyosodik, hogy hiba tortént a vizsgaztatasi eljaras lefolytatdsa soran (pl. tdrvényességi
kérelemmel kapcsolatos hatarozat), illetve hibas adat keriilt a kiallitott dokumentumra, Ogy a
vizsgakOzpont sajat hatdskorben gondoskodik az érintett bizonyitvany (oklevél)
visszavonasardl. A hibas bizonyitvanyt, illetve oklevelet ki kell cserélni, a hibas okiratot meg
kell semmisiteni.

Vizsgakozpontnak az 0 oklevél/szakmai bizonyitvany kiallitasat kovetd 30 napon belill a
szakképzési dllamigazgatasi szerv felé jelentéstételi kotelezettsége van.

Névvaltozas esetén az érintett kérelmére, a névvaltozast engedélyezd okirat alapjan, a
megvaltozott nevet a vizsgatdrzslapra be kell jegyezni, és az eredeti oklevélrél/szakmai
bizonyitvanyrdl/ képesitd bizonyitvanyrdl masodlatot kell kiadni. Az eredeti oklevelet, illetve
bizonyitvanyt meg kell semmisiteni vagy - ha az érintett kéri - az ERVENYTELEN"” felirattal
vagy iratlyukasztoval torténd kilyukasztdssal érvényteleniteni kell, €s vissza kell adni az
¢rintettnek (Szkr. 37. §).

Az oklevél/bizonyitvanymasodlatnak a névvaltozas kivételével - széveghtien tartalmaznia kell
az eredeti oklevélen/bizonyitvanyon taldlhaté minden adatot €s bejegyzést. Az
oklevélmasodlaton/bizonyitvanymasodlaton zaradék formajaban kell feltiintetni a mésodlat
kiadasanak az okét, tovabba a vizsgakdzpont nevét, cimét, a kiadds napjat, valamint el kell latni
iktatoszammal és a vizsgakizpont vezetdjének aldiraséval.

Masodlatok kiaddsa esetén a vizsgatorzslapon fel kell tintetni a kiadott oklevélmasodlat/
bizonyitvanymasodlat iktatészamat, a kiadds napjat, tovabbd azt, ha az eredeti
oklevelet/bizonyitvanyt megsemmisitették vagy érvénytelenné nyilvéanitottak.
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Az  oklevélrdl/bizonyitvanyrél

masodlatot  sorszamozott

bizonyitvanynyomtatvanyon nem lehet kiadni. (Szkr. 38. §)

Kapcsolodo dokumentumok:

Intézményi Vizsgaztatasiranyitasi és Mikodtetési Kézikonyv
SZ02 Dokumentum és iratkezelési szabalyzat
SZ03 Személyes adatokra vonatkozdé adatvédelmi szabalyzat

oklevel-, illetve szakmai

SZ04 Etikai szabalyzat és etikai kodex

ERO1 Egyiittm{ik6do partnerek kivdlasztdsa, értékelése eljardsrend

ERO02 Panaszkezelesi és jogorvoslati eljardsrend
ERO03 Vizsgafeladatok készitése eljarasrend
ER04 Kiilonleges ¢s rendkiviili események eljarasrend

MELLEKLETEK: FORMANYOMTATVANY A SZAMMAL, MEGNEVEZESSEL ES AZ ELETBE

LEPTETES DATUMAVAL AZONOSITVA. MELLEKLETEK ONALLOAN MODOSULNAK.

A dokumentum neve ?;gﬁigzentum g;ﬁ?ﬂ:ptﬂés
Jelentkezés szakmai vizsgéra F-8Z01-01 2025.01.02
Jelentkezés képesitd vizsgéra F-SZ01-02 2025.01.02
Felmentési kérelem_szakmai vizsga F-SZ01-03 2025.01.02
Megbizélevél szakmai vizsgara (bizottsagi tag) E-KRETA 2025.01.02
Megbizélevél szakmai vizsgéra (jegyz6) E-KRETA 2025.01.02
Megbizolevél szakmai vizsgara (szemelyzet) E-KRETA 2025.01.02
Felmentési kérelem szakértdi véleményben fogl szakmai F-$Z01-04 2025.01.02
Europass-kiegészité kérelem F-SZ01-05 2025.01.02
Felmentési kérelem_képesitd vizsga F-SZ01-06 2025.01.02
Felmentési kérelem szakértdi véleményben fogl képesitd F-8Z01-07 2025.01.02
Nyilatkozat jegyz6i adatkezelésrél F-§Z01-08 2025.01.02
Megbizélevél képesitd vizsgara (bizottsagi tag) E-KRETA 2025.01.02
Meghizélevél képesitd vizsgara (jegyzé) E-KRETA 2025.01.02
Megbizélevél képesitd vizsgara (személyzet) E-KRETA 2025.01.02
Jelentkezés képesitd vizsgira_BM F-8Z01-09 2025.01.02
Nyilatkozat (projektfeladat, fénykép, videé felhaszn.) F-SZ01-10 2025.01.02
VizsgajegyzOkonyv (szakmai vizsga) F-5701-11 2025.01.02
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F-SZ01-12 2025.01.02

Lebonyolitasi rend (szakmai vizsga)

F-8Z01-1101 2025.01.02

Lebonyolitasi rend (szakmai vizsga)

E-KRETA 2025.01.02

Nyilatkozat személyei €s targyi felt. (szakmai vizsga)

F-SZ01-1102 2025.01.02

Ulésrend (szakmai vizsga)

F-SZ01-1103 2025.01.02

Nyilatkozat munkavédelmi, tiizvédelmi, eg. (szakmai vizsga)

F-SZ01-1104 2025.01.02

Vizsgatsszesitd iv (szakmai vizsga)

F-SZ01-1105 2025.01.02

Hatarozat felmentési kérelemre (tanulmanyi versenyen)
(szakmai vizsga)

F-5Z01-1106 2025.01.02

Hatéarozat szakmai vizsgan vizsgatevékenység alol (szakmai
viZsga)

F-SZ01-1107 2025.01.02

Elutasitd Hatarozat szakmai vizsgan vizsgatevékenység alol
(szakmai vizsga)

F-SZ01-1108 2025.01.02

Rendkiviili eseményekrol sz616 jkv (szakmai vizsga)

F-SZ01-1109 2025.01.02

Rendkiviili eseményekr6l sz616 jkv (egyéb eseményekrol)
(szakmai vizsga)

F-8Z01-1110 2025.01.02

Lebonyolitasi rend a képesitd vizsga lebonyolitdsanak tervezett
rendje (formanyomtatvany (képesitd vizsga)

F-8Z01-1201 2025.01.02

Lebonyolitasi rend a képesit§ vizsga lebonyolitdsanak tervezett
rendje (formanyomtatvany (képesitd vizsga)

E-KRETA 2025.01.02

NYILATKOZAT a képesitdi vizsga targyi, személyi
feltételeinek megfeleldségérdl (formanyomtatvany) (képesitd
vizsga)

F-SZ01-1202 2025.01.02

ULESREND a képesitd vizsga irasbeli vizsgatevékenységén
(formanyomtatvany) (képesitd vizsga)

F-SZ01-1203 2025.01.02

NYILATKOZAT képesité vizsgdn a munkavédelmi,
tizveédelmi, egészsegvédelmi eldirasokrol(formanyomtatvany)

F-SZ201-1204 2025.01.02

Vizsgadsszesitd v (képesitd vizsga)

F-SZ01-1205 2025.01.02

Hatédrozat felmentési kérelemre PK alapjan (képesitd vizsga)

F-SZ01-1206 2025.01.02

RENDKIVULI ESEMENYROL SZOLO JEGYZOKONYV a
képesitd vizsga soran tortént szabalytalansagrol
(formanyomtatvany)

F-SZ01-1207 2025.01.02

RENDKIVULI ESEMENYROL SZOLO JEGYZOKONYV a
képesit®d vizsga soran tortént szabalytalansagon kiviili , egyéb
rendkiviili eseményrél (formanyomtatvany

F-SZ01-1208 2025.01.02

Nyilatkozat-idotartamra vonatkozdan

F-SZ01-13 2025.01.02

Bizonyitvany atvevd

F-8Z01-14 2025.01.02
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